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िवᱫ अनुभाग  
   

1. िवᱫ अनुभाग के मु᭎य-कायᭅ इस ᮧकार हᱹ :-   
 

ए) वषᭅ के िलए अनुमोᳰदत पूँजी बजट और िन᭬पादन बजट के संदभᭅ मᱶ पँूजीगत ᳞य और राज᭭व ᳞य  दोनᲂ के 
िलए िनिध कᳱ उपल᭣धता का ᮧमाणीकरण। पूँजीगत ᳞य के िलए पँूजीगत िविनयोजन अनुरोध (CAR) के 
मा᭟यम  से तथा िसिवल कायᭅ के संबंध मᱶ अ᭠य ᳞य के िलए ᮧशासिनक अनुमोदन के मा᭟यम से नोᳳटंग तथा 
िनिध का िविनयोजन ᳰकया जाता है। राज᭭व मदᲂ के िलए सामᮕी खरीदी अनुरोध (MPR) के मा᭟यम से 
िविनयोजन ᳰकया जाता है। 

 

बी) कमᭅचारी / अ᭠य को ᳰदए गए पᳯरसर के ᳰकराए का िनधाᭅरण : ᮧदᱫ सेवाएँ, कᳱ गई आपूᳶतᭅयाँ, कंपनी कᳱ    
     संपिᱫ के िनपटान के संबंध मᱶ वसूली दरᲂ का िनधाᭅरण। बा᳭ पा᳷टᭅयᲂ के िलए एफ सी ᭍यू के ᮧ᭭तावᲂ का    
     पुनरीᭃण करते समय यह सुिनि᳟त ᳰकया जाए ᳰक उ᭞धृत कᳱमतᲂ मᱶ से सभी लागत वसूल हो। यᳰद यह 

संभव नहᱭ ह,ै िसफाᳯरशᱶ अ᭠यतम ह,ᱹ तो िवᱫ िवभाग ᳇ारा यह समाधान करना होगा ᳰक अिधक से अिधक 
कᳱमतᱶ वसूल कᳱ जाती हᱹ और ᳰकसी भी ि᭭थित मᱶ ऐसी कᳱमत को ᭭वीकार न करᱶ िजससे कंपनी को आᳶथᭅक 
हािन हो.  

 

सी) ᮧािधकरण अनुसूची सिहत अिधकारᲂ के ᮧ᭜यायोजन एवं िवᱫीय औिच᭜य के िनयमᲂ के अनुसार िविभ᳖ 
 ᮧ᭭तावᲂ कᳱ जाँच एवं िवᱫीय सहमित.  
 

2. जाँच और ᮧ᭭तावᲂ कᳱ िवᱫीय सहमित : 

 

2.1  सामा᭠य : 
 

 2.1.1. ᮧा᳙ ᳰकए गए ᮧ᭭ताव कᳱ िवᱫीय जाँच का मु᭎य उ᳎े᭫य यह सुिनि᳟त करना है ᳰक िवᱫीय औिच᭜य के 
 सामा᭠य िस᳍ांतᲂ के अनुसार ᳞य ᳰकया जा रहा है।    
 

2.1.2  जब ᮧ᭭तावᲂ के िलए िवᱫीय सहमित दी जाती ह,ै स᭥यक सावधानी के साथ सुिनि᳟त ᳰकया जाता ह ै
 ᳰक :   
 

 अिधकारᲂ के ᮧ᭜यायोजन के अनुसार जो सᭃम ᮧािधकारी हो उ᭠हᱶ ᮧ᭭ताव अनुमोदन के िलए भेजे जाते 
ह.ᱹ  

 ᮧ᭭ताव कंपनी अिधिनयम के ᮧावधान, कंपनी के संघ कᳱ ᭄ापन एवं सं᭭था के अंतᳶनᭅयम के अनुसार हᱹ।  
 यह ᮧ᭭ताव कंपनी के संबंिधत िनयमᲂ व िविनयमᲂ और ᳰदशा-िनदᱷशᲂ के अनुᱨप ह ᱹजो ᳰक समय-समय 

पर िनगम कायाᭅलय ᳇ारा जारी ᳰकए जाते हᱹ।   
 यह ᮧ᭭ताव अनुमोᳰदत पँूजीगत एवं िन᭬पादन बजट मᱶ उपल᭣ध रािश को ᭟यान मᱶ रखते ᱟए ᮧ᭭तुत 

ᳰकए जाते हᱹ। 
 



2.1.3 सामा᭠यतः िन᳜ मदᲂ के संबंध मᱶ ᮧ᭭ताव कᳱ सहमित िवᱫ अनुभाग से ᮧा᳙ कᳱ जाती ह:ै  
 

 पँूजीगत ᳞य (सी ए आर एवं एम पी आर)। 
 राज᭭व ᳞य (एम पी आर एवं अ᭠य ᮧ᭭ताव)। 
 पँूजीगत मदᱶ/सामᮕी/भंडार एवं पुजᱸ/ उपकरण कᳱ खरीदी एवं अ᭠य सेवाएँ। 
 कंपनी को देय रािश का अिध᭜याग और कंपनी को ᱟई नुकसान को बᲵे खाते मᱶ डालना। 
 िनयमᲂ के छूट से संबंिधत सभी मामले।   
 िसिवल कायᭅ, िव᳒ुत कायᭅ और अ᭠य कायᲄ के संबंध मᱶ संिवदा ᮧदान करने के िलए ᮧशासिनक 

अनुमोदन। 
 आपूᳶतᭅकताᭅ/सहभागी/उप-ठेकेदारᲂ के साथ संिवदाएं करना ।  
 कंपनी कᳱ संपिᱫ कᳱ िबᮓᳱ, पᲵे या अ᭠यसंᮓामण।    
 पᳯरयोजना ᳯरपोटᭅ आᳰद।  

  
 3. पूँजीगत ᳞य : 
 

3.1  उ᳒म के साथ-साथ टॉउनिशप के िलए संयंᮢ, मशीनरी एवं उपकरणᲂ कᳱ आव᭫यकताᲐ तथा फै᭍टरी 
 सिहत आवस पᳯरसर के िलए आव᭫यक िसिवल कायᭅ के िलए िनदेशक मंडल ᳇ारा पँूजीगत बजट के 
 तहत अनुमोदन ᮧदान ᳰकया जाता ह.ै  

 

 

3.2  पँूजीगत बजट कᳱ मंजूरी के बाद इसकᳱ सूचना िनगम कायाᭅलय ᳇ारा ᮧ᭜येक ᮧभाग को दी जाती है 
 ताᳰक खरीदी के िलए आव᭫यक कारᭅवाई कᳱ जा सके. संबंिधत ᮧभाग ᳇ारा संब᳍ मांगकताᭅ को 
 अनुमोदन ᮧाि᳙ कᳱ सूचना दी जाती है ताᳰक खरीदी के िलए आव᭫यक कारᭅवाई कᳱ जा सके.      

 

 

3.3  पहला चरण है पँूजीगत बजट मᱶ अनुमोᳰदत अनुसार िनिध का िविनयोजन। संयंᮢ,मशीनरी और 
 उपकरण एवं अ᭠य कᳱ ᮰ेणी के अंतगᭅत आनेवाली व᭭तु के िलए अनुलᲨक-III मᱶ संलᲨ ᮧोफॉमाᭅ के 
 अनुसार “CAPITAL APPROPRIATION REQUEST” (CAR)” नामक द᭭तावेज संबंिधत मांगकताᭅ 
 ᳇ारा ᮧ᭭तुत ᳰकया जाता ह,ै यᳰद िसिवल कायᭅ हो तो अनुलᲨक-IV मᱶ संलᲨ “ADMINISTRATIVE 

 APPROVAL” (AR) द᭭तावेज िनिध का िविनयोजन के िलए ᮧ᭭तुत ᳰकय जाता ह.ै  

 

 

3.4  इन द᭭तावेजᲂ कᳱ जाँच िवᱫ अनुभाग मᱶ कᳱ जाती ह ᱹ: 

 

 बजट कᳱ उपल᭣धता  
 व᭭तुᲐ कᳱ आव᭫यकता. एक ही ᮧभाग या अ᭠य ᮧभाग मᱶ ऐसी व᭭तुᲐ कᳱ उपल᭣धता; उस व᭭तु 
 कᳱ उपयोिगता तथा ᭍या अ᭠य ᮧभाग कᳱ आव᭫यकता के िलए इ᭠हᱶ ᳰदया जा सकता ह,ै के 
 अनुसार व᭭तुᲐ कᳱ आव᭫यकता कᳱ जाँच कᳱ जाती ह.ै यह इस त᭝य कᳱ वजह से ह ैᳰक बजट मᱶ 
 व᭭तुᲐ का समावेश और अनुमोदन का अथᭅ केवल व᭭तुᲐ कᳱ खरीद नहᱭ है।  
 अनुमािनत ᳞य कᳱ सठीकता अथाᭅत ᭍या आकलन, आपूᳶतᭅकताᭅ से ᮧा᳙ बजटीय कोटेशन पर 
 आधाᳯरत ह,ै ᭍या ᮕाहक शु᭨क एवं अ᭠य शु᭨क और करᲂ के िलए ᮧावधान ᳰकया गया ह,ै  
 



 ᭍या िवदेशी मुᮤा का अनुमान लगाया गया ह,ै यᳰद यह व᭭तु मह᭜वपूणᭅ हो तो।  
 आव᭫यकता / खरीदी कᳱ अिनवायᭅता।  

 
3.5 जाँच और सहमित के बाद CAR तथा AR को सᭃम ᮧािधकारी के अनुमोदन के िलए भेजा जाता ह,ै 
 िजसमᱶ यह सूिचत ᳰकया गया हो ᳰक खाते के ᳰकस शीषᭅक के तहत ᳞य को दशाᭅया जाए, कुल बजट 
 ᮧावधान, िविनयोिजत कᳱ जा चुकᳱ रािश एवं शेष रािश.  

 

3.6 सᭃम ᮧािधकारी ᳇ारा अनुमोᳰदत CAR तथा AR कᳱ ᮧाि᳙ पर  अनुलᲨक-V  मे दी  गई ᮧोफामाᭅ के 

 अनुसार, ᮓम पि᳍ित मᱶ CAR तथा AR रिज᭭टर मᱶ इसकᳱ ᮧिवि᳥ कᳱ जाती ह,ै अनुमोᳰदत CAR को 
 CAR नंबर ᳰदया जाता है. अनुमोᳰदत CAR मांगकताᭅ को भेजा जाता है जो सᭃम ᮧािधकारी के 
 अनुमोदन के िलए एम पी आर सिहत अनुमोᳰदत CAR रखता है। एम पी आर के साथ अनुमोᳰदत 
 CAR और िविनदᱷश शीट भी रखा जाता है. अनुमोᳰदत एम पी आर, एम एम अनुभाग को भेजा जाता 
 ह ैताᳰक टᱶडᳳरंग इ᭜याᳰद के संबंध मᱶ कारᭅवाई कᳱ जा सके.  
 

4.   राज᭭व ᳞य 
 

4.1 राज᭭व ᳞य को सामᮕी, भंडार एवं पुजᱷ, उपकरणᲂ आᳰद कᳱ खरीद और अ᭠य राज᭭व ᳞य के ᱨप मᱶ 
 वगᱮकृत ᳰकया जा सकता है। 
4.1.1. सामᮕी/भंडार एवं पुजᱷ/उपकरण आᳰद कᳱ खरीद., 
 आमतौर पर ᳰकसी भी सामᮕी / भंडार एव ंअितᳯरᲦ पुजᱷ / उपकरण आᳰद कᳱ खरीद, अनुमोᳰदत एम 

पी आर (सामᮕी खरीद अनुरोध) के आधार पर कᳱ जाती है। एम पी आर को एम एम िवभाग के 
मेटीᳯरयल ᭡लाᳲनंग सेल ᳇ारा ᮧ᭭तुत ᳰकया जाता ह.ै पᳯरयोजना से संबंिधत सामᮕी के िलए संब᳍ 
ᮧभाग के उ᭜पादन योजना के अनुसार एम पी आर तैयार ᳰकया जाता ह.ै  गैर-पᳯरयोजना सामᮕी के 
संबंध मᱶ सामᮕी कᳱ ᮧ᭜येक ᮰ेणी के िलए िनधाᭅᳯरत ᭭टॉक ᭭तर के आधार पर एम पी आर तैयार ᳰकया 
जाता ह.ै  

4.1.2 िवᱫ िवभाग मᱶ एम पी आर कᳱ जाँच िन᳜िलिखत संदभᲄ के अनुसार कᳱ जाती ह ै:   
 यᳰद यह उ᭜पादन कायᭅᮓम के िवᱧ᳍ हो तो उ᭜पादन कायᭅᮓम तक ही माᮢा सीिमत कᳱ जानी है। 

सामᮕी के िववरण और आव᭫यक घटक / सामᮕी कᳱ सं᭎या का स᭜यापन सामᮕी िबल (बी ओ एम) के 
अनुसार ᳰकया जाता है। यह भी सुिनि᳟त करना मह᭜वपूणᭅ है ᳰक उ᭜पादन कायᭅᮓम के िलए कोई ठोस 
आदेश मौजूद है या नहᱭ। यᳰद यह ᮧ᭜यािशत आदेश के िवᱧ᳍ ह,ै तो एम पी आर कारᭅवाई शुᱨ करने 
से पहले सᭃम ᮧािधकारी का पूवᭅ अनुमोदन ᮧा᳙ ᳰकया जाना है.  

 इसके अलावा, यᳰद यह ᭭टॉक आइटम है और यᳰद ᭭टॉक ᭭तरᲂ के छूट मᱶ एम पी आर तैयार ᳰकया 
 गया है तो एम पी आर तैयार करने से पूवᭅ ही अनुमोदन ᮧा᳙ करना होगा। ᭭टॉक ᭭तर जैसे ᳰक 
 अिधकतम, ᭠यूनतम और पुनरादेश ᭭तर इ᭜याᳰद देशी एवं िनयाᭅत दोनᲂ ᮧकार कᳱ सामᮕी के िलए तय 
 ᳰकए जाते ह.ᱹ  



 ᭭टॉक मᱶ उपल᭣ध माᮢा, ᭭टॉक ᭭तर एवं िपछली खपत, इसके अलावा, खरीदी के िलए लगने वाले 
 वा᭭तिवक समय जैसे कारक तथा अनुमोᳰदत बजट मᱶ िनिध कᳱ उपल᭣धता को भी ᭟यान मᱶ रखते ᱟए  
 मँगाई जाने वाली माᮢा के संबंध मᱶ एम पी आर कᳱ जाँच कᳱ जाती ह।ै  

 

  इनके जाँच के बाद, एम पी आर को अनुलᲨक –VI मᱶ संलᲨ ᮧोफॉमाᭅ के अनुसार एम पी आर रिज᭭टर  
 मᱶ दजᭅ ᳰकया जाता है। सहमित के बाद एम पी आर को सᭃम ᮧािधकारी के अनुमोदन के िलए भेजा 
 जाता है। सᭃम ᮧािधकारी ᳇ारा एम पी आर के अनुमोदन कᳱ सूचना ᮧा᳙ होते पर पी आर रिज᭭टर मᱶ 
 ᮧ᭜येक एम पी आर के ᮧित अनुमोदन दजᭅ ᳰकया जाता है। िनिवदा कारᭅवाई के िलए एम पी आर, एम 
 एम अनुभाग को भेजे जाते हᱹ। इस एम पी आर के िखलाफ अनुमोदन दजᭅ ᳰकया जाता है। एम पी आर 
 को ᳰफर िनिवदा कारᭅवाई करने के िलए एम एम अनुभाग को  भेजा जाता ह।ै इस एम पी आर के ᮧित 
 जारी ᮓयादेश एम पी आर रिज᭭टर मᱶ संब᳍ एम पी आर के ᮧित दजᭅ ᳰकए जाते हᱹ। 
 

 4.2.  अ᭠य राज᭭व ᳞य  

 

 4.2.1  सᭃम ᮧािधकारी के अनुमोदन से पूवᭅ िवᱫ अनुभाग को भेजे जानेवाले राज᭭व ᳞य ᮧ᭭ताव के संबंध मᱶ  
  िन᳜िलिखत कᳱ जाँच कᳱ जाती ह ᱹ:  

 

 िन᭬पादन बजट मᱶ उपयुᲦ बजट मᱶ रािश कᳱ उपल᭣धता।  
 कंपनी के संब᳍ िनयम और िनगम कायाᭅलय ᳇ारा जारी ᳰकए गए िविभ᳖ ᳰदशा-िनदᱷश और 

सरकार के अनुदेश के साथ-साथ िनदᱷश. 
 ᳞य संबंधी ᮧ᭭ताव मᱶ िवᱫीय औिच᭜य के िनयमᲂ का पालन ᳰकया जाता ह.ै  
 यᳰद ᮧ᭭ताव कायᲃᱫर-अनुमोदन के िलए है तो ᭍या इस संदभᭅ के िलए कायᲃᱫर अनुमोदन कᳱ 

आव᭫यकता ह।ै  
 

4.2.2.  यह ᭟यान मे रखा जाए ᳰक िवᱫीय सहमित के िबना ᮧा᳙ अनुमोदन के िलए ᳰकसी भी ᮧकार  का 
 भुगतान नहᱭ ᳰकया जाएगा और नहᱭ ᳰकया जा सकता है यह इस त᭝य के वजह से है ᳰक सᭃम 
 ᮧािधकारी के सभी अिधकार िवᱫीय सहमित के अधीन ह.ै  
 

5. कायाᭅदेश या संिवदा जारी करने के िलए ᮧ᭭तावᲂ कᳱ िवᱫीय सहमित : 
 

5.1  िवᱫीय सहमित के िलए िवᱫ अनुभाग मᱶ ᮧा᳙ खरीदी ᮧ᭭तावᲂ कᳱ जाँच िन᳜िलिखत के संबंध मᱶ कᳱ 
 जानी ह:ै  
 

 ए)  ᭍या िनिवदाएँ, िवᱫ/आंतᳯरक लेखा परीᭃा ᮧितिनिधयᲂ के समᭃ मᱶ खोली  गई ह ᱹ|     

 

 बी)  िनिवदाएँ जो बयाना रािश के साथ ᮧ᭭तुत कᳱ जानी ह,ै ᭍या ऐसी िनिवदाएँ पा᳷टᭅयᲂ से िविधवत     
        ᱨप से ᮧा᳙ कᳱ गई ह।ᱹ    

 सी) जो िनिवदाएँ देर से ᮧा᳙ ᱟई हᱹ ᭍या उस पर ‘X’ िचि᭮नत कर सूिचत ᳰकया गया ह ै    

           डी) सीिमत िनिवदा /एकल िनिवदा के  आधार पर कᳱ गई खरीदी के संदभᭅ मᱶ ᭍या सᭃम ᮧािधकारी   
       से अनुमोदन ᮧा᳙ ᳰकया गया है ।  
       



      (अनुलᲨक-VII मᱶ सीिमत िनिवदा / एकल िनिवदा कᳱ पᳯरभाषा दी गई ह)ै      
 ई)  ᭍या खुली िनिवदा के िलए िनधाᭅᳯरत िव᭄ापन ᮧᳰᮓया का पालन ᳰकया गया है। 

 

 एफ)᭍या ᭭वदेशी ᮲ोत / पी एस यू आᳰद को दी जानेवाली खरीदी ᮧाथिमकता सही तरीके से तैयार  
       कᳱ गई है.   

 जी)एम एम अनुभाग ᳇ारा तैयार ᳰकए गए कोटेशन के तुलना᭜मक िववरण कᳱ ᮧित-जाँच िनिवदाᲐ के       
      उिचत स᭜यापन ᳇ारा कᳱ जानी है और यह सुिनि᳟त करना है ᳰक तुलना᭜मक िववरण मᱶ ᳰदए गए  
      ᮧ᭭ताव ᮧा᳙ ᮧ᭭तावᲂ कᳱ सं᭎या के समान हᱹ।  

 

    एच) तुलना᭜मक िववरणᲂ मᱶ ᳰदए गए ᮧ᭭तावᲂ मᱶ देरी से ᮧा᳙ तथा अनचाह े/ अवांिछत ᮧ᭭तावᲂ को  
        शािमल नहᱭ करना चािहए। यᳰद शािमल ᳰकया गया है तो इसके िलए सᭃम ᮧािधकारी का पूवᭅ  
        अनुमोदन होना चािहए।   

 आई) जब ᮧ᭭तािवत दरᱶ िपछली खरीद दरᲂ से अिधक होती ह,ै तो दरᲂ मᱶ वृि᳍ के िलए उिचत कारण  
         बताना होगा।   

 

 जे) जब आदेश एकल िनिवदा के आधार पर जारी ᳰकया जाता ह,ै तो मांगकताᭅ / एम एम अनुभाग ᳇ारा 
      आपूᳶतᭅकताᭅ ᳇ारा दी गई मू᭨य कᳱ तकᭅशीलता को ᮧमािणत करना होगा। 

 

 के) जहाँ आपूᳶतᭅकताᭅ पर पुनरादेश जारी ᳰकया जाता ह,ै तो मांगकताᭅ/एम एम अनुभाग ᳇ारा यह  
      ᮧमािणत करना होगा ᳰक मूल खरीद दर कᳱ तुलना मᱶ कᳱमतᲂ मᱶ कोई िगरावट नहᱭ आई है। 

 

 एल) जहाँ दरᲂ को उᲬ माना जाता है, या जहाँ िन᳜तम दर अिधक होती ह,ै वहाँ बातचीत कᳱ जानी  
       चािहए। इस ᮧयोजन के िलए सᭃम ᮧािधकारी ᳇ारा िविधवत अनुमोᳰदत एक िवचार-िवमशᭅ      
       सिमित का गठन ᳰकया जाता है  और बातचीत करने के िलए उसे ᮧािधकृत ᳰकया जाता ह.ै  
       सिमित मᱶ िवᱫ ᮧितिनिध को शािमल ᳰकया जाना चािहए। सिमित कᳱ िसफाᳯरशᱶ दरᲂ कᳱ      
       ᭭वीकृित का आधार बनᱶगी। यह ᭟यान मᱶ रखा जाए ᳰक िवᱫ ᮧितिनिध के िबना िवचार-िवमशᭅ  
       सिमित कᳱ िसफाᳯरशᱶ मा᭠य नहᱭ हᲂगी और उ᭠हᱶ लागू नहᱭ ᳰकया जाएगा.   

 

एम) जहाँ आदेश, एकल िनिवदा के आधार पर जारी ᳰकया जाता ह,ै माँगकताᭅ ᳇ारा यह ᮧमािणत     
       ᳰकया जाना होगा ᳰकसी िवशेष उ᭜पाद के मानकᳱकरण या संब᳍ कारण कᳱ वजह से एकल      
      िनिवदा ᮧᳰᮓया अपनाई गई ह.ै इस ᮧयोजन के िलए, सᭃम ᮧािधकारी का पूवᭅ अनुमोदन ᮧा᳙     
       ᳰकया जाना होगा.  

 

 एन) ᭍या खरीद ᮧ᭭ताव मᱶ िनरीᭃण उपबंध को शािमल ᳰकया गया है। 

 

 ओ) भुगतान कᳱ शतᱷ कंपनी कᳱ िनधाᭅᳯरत नीित के अनुसार होनी चािहए। जब िनधाᭅᳯरत नीित से  
       िवचलन होता ह,ै तो ऐसे िवचलन को िवᱫ अनुभाग ᳇ारा दशाᭅया जाना चािहए। जब इस तरह का 
       िवचलन अपᳯरहायᭅ ह,ै तो कंपनी के िहत कᳱ रᭃा के िलए िवᱫ अनुभाग ᳇ारा पयाᭅ᳙ सुरᭃा उपाय 
       बनाना होगा।  

 

 पी)  हर ᮧ᭭ताव मᱶ पᳯरिनधाᭅᳯरत नुकसान /जोिखम खरीदी लगाए जाने के िलए उपयुᲦ उपबंध होनी  
       चािहए। 
 

 



 
 ᭍य)ू दीघᭅ कािलक संिवदा करने कᳱ ि᭭थित मᱶ, जहाँ पर कᳱमतᲂ मᱶ वृि᳍ कᳱ माँग कᳱ जाती है तब  
       ᮧ᭭ताव मᱶ पूवᭅ-िनधाᭅᳯरत वृि᳍ सूᮢ के साथ एक उपयुᲦ वृि᳍ उपबंध शािमल ᳰकया जाना चािहए। 
 आर) खरीदी के िलए कंपनी ᳇ारा िनधाᭅᳯरत ᮧᳰᮓया का पालन ᳰकया जाना चािहए।ᳰकसी भी िवचलन  
       कᳱ ि᭭थित मᱶ िवᱫ िवभाग ᳇ारा इस पर ᮧकाश डाला जाना चािहए। ऐसी िवचलन कᳱ ि᭭थित मᱶ  
       एम एम अनुभग से सफाई देने के िलए कहा जा सकता ह।ै 
 एस) ᮧ᭜येक ᮧकार कᳱ िनिवदा कᳱ पᳯरभाषा अनुलᲨक – VII मᱶ दी गई है।  
 

6. वाᳶषᭅक दर संिवदा / उप-संिवदा / चल-संिवदा   
 6.1 उपकरण, िᮟ᭨स,िज᭏स, ᳰफ᭍चसᭅ, गॉजस आᳰद जैसी व᭭तुᲐ के संबंध मᱶ ि᭭थर  आपूᳶतᭅयᲂ कᳱ  
  ᳞व᭭था करना कंपनी के इ᭒छा पर िनभᭅर ह।ै इन व᭭तुᲐ और ऐसी अ᭠य मदᲂ के िलए, वाᳶषᭅक  
  दर संिवदा / चल संिवदा ᳰकया जाता ह,ै इस तरह के ᮧ᭭ताव कᳱ जाँच करते समय यह सुिनि᳟त  
  ᳰकया जाना चािहए ᳰक: 

- सामा᭠य टᱶडᳳरंग ᮧᳰᮓया का सहारा िलया गया है। यᳰद कोई िवचलन है तो सᭃम 
ᮧािधकारी का अनुमोदन ᮧा᳙ ᱟआ है या नहᱭ.  

- दर संिवदा एक / दो वषᭅ इ᭜याᳰद कᳱ िनधाᭅᳯरत अविध के िलए है।  
- उ᭞धृत (कोट कᳱ गई) दर, संिवदा दर कᳱ अविध के िलए िनि᳟त है और 

आपूᳶतᭅकताᭅ ने ऐसी गारंटी दी है।  
- आपूᳶतᭅकताᭅ ने कंपनी को टᱶडर मᱶ िविन᳸दᭅ᳥ अनुसार िन᭬पादन गारंटी / बांड़ ᳰदया 

है।  
- आपूᳶतᭅकताᭅ ने कंपनी को नकद या बᱹक गारंटी के मा᭟यम से सुरᭃा जमा ᳰदया ह।ै 
- आपूᳶतᭅ एफ.ओ.आर गंत᳞ होना चािहए।  
- आपूᳶतᭅ मᱶ अ᭒छी कारीगरी कᳱ गारंटी देते ᱟए वारंटी उपबंध का ᮧावधान होना 

चािहए। 
- संिवदा मᱶ िवलंिबत आपूᳶतᭅ के िलए पᳯरिनधाᭅᳯरत नुकसान संबंधी शु᭨क लगाने का 

ᮧावधान होना चािहए।  
- पाटᱮ को ᳰकसी भी ᮧकार का अिᮕम देय हो, उसे बᱹक गारंटी के साथ ᳰदया जाना 

चािहए. बᱹक गारंटी कᳱ वैधता कᳱ समाि᳙ उपरांत 03 महीने कᳱ दावा अविध के 
साथ यह अिᮕम ᳰदया जाना चािहए।  

- यᳰद संिवदा मᱶ कᳱमतᲂ कᳱ वृि᳍ के िलए ᮧावधान ह,ै तो खरीदी ᮧ᭭ताव मᱶ पूवᭅ-
िनधाᭅᳯरत वृि᳍ सूᮢ के साथ वृि᳍ को शािमल ᳰकया जाना चािहए 

 7. िसिवल कायᲄ/िव᳒ुत कायᲄ के संबंध मᱶ ᮧाᲥलन कᳱ जाँच एवं मंजूरी तथा संिवदाᲐ का करार   
7.1 िसिवल कायᲄ व िव᳒ुत कायᲄ के ᮧाᲥलन कᳱ जाँच और सहमित देते  समय तथा िसिवल व  

  िव᳒ुत कायᲄ के संबंध मᱶ संिवदा करते समय िन᳜िलिखत बातᲂ को सुिनि᳟त ᳰकया जाना  
  चािहए:  

- सभी व᭭तुᲐ के संबंध मᱶ ᮧाᲥलनᲂ के िववरण कᳱ जाँच कᳱ जाती ह।ै एम ई एस 
एस आर या बाजार दर या पी ड᭣᭨यू डी दरᲂ के आधार पर ᮧाᲥलन तैयार ᳰकए 



जाते है। यᳰद ᮧाᲥलन बाजार दरᲂ के आधार  बनाया जाता ह ैतो इस संबंध मᱶ ᮧा᳙ 
कोटेशन ᮧाᲥलन के साथ संलᲨ ᳰकया जाना चािहए।  

- िनधाᭅᳯरत कᳱ गई टᱶडᳳरंग ᮧᳰᮓया का पालन ᳰकया गया ह,ै यᳰद कोई िवचलन है तो 
उस संबंध मᱶ सᭃम ᮧािधकारी का पूवᭅ अनुमोदन होना चािहए। 

- संिवदा का टᱶडर िनधाᭅᳯरत बयाना रािश के साथ ᮧा᳙ ᱟआ है या नहᱭ   
- ᭭वीकृत िनिवदा का मू᭨य, कायᭅ के िलए दी गई ᮧशासिनक मंजूरी के अधीन है या 

नहᱭ ।  
- ᭭वीकृत िनिवदा का मू᭨य, तैयार ᳰकए गए िव᭭तृत अनुमान के साथ अ᭒छी तरह से 

मेल खाता है या नहᱭ । यᳰद ᳰकसी भी व᭭तु का दर बᱟत ही कम या उᲬ सनकᳱ दर 
लगता है तो उसे हाइलाइट ᳰकया जाना चािहए। यᳰद उᲬ सनकᳱ (ᮨᳱक) दरᱶ हᱹ, तो 
िवᱫ अनुभाग को ᭭प᳥ ᱨप से सूिचत करना चािहए ᳰक जहाँ तक संभव हो इन 
व᭭तुᲐ कᳱ (पᳯरमाण) माᮢा, िबल ऑफ Ფांᳯटटी मᱶ इंिगत माᮢा से अिधक नहᱭ 
होना चािहए और इस माᮢा को कम रखने िलए ᮧयास ᳰकए जाने चािहए। दूसरी 
ओर कम सनकᳱ दर वाले व᭭तु के संबंध मᱶ बी ओ ᭍यू मᱶ सूिचत माᮢा को ᳰकसी भी 
मा᭠य कारण के िबना कम नहᱭ ᳰकया जाना चािहए। इसका उदी᭫य यह सुिनि᳟त 
करना है ᳰक- उᲬ / िन᳜ सनकᳱ दर कोट करने कᳱ वजह से ठेकेदार को कोई 
अनुिचत लाभ न पᱟँचे.  

- जब यह माना जाता है ᳰक ᭠यूनतम िनिवदा दर ᭸यादा है और इसमᱶ सनकᳱ दरᱶ 
शािमल ह,ᱹ तो इस ᮧयोजन के िलए सᭃम ᮧािधकारी ᳇ारा गᳯठत िवचार-िवमशᭅ 
सिमित ᳇ारा इस संबंध मᱶ बातचीत कᳱ जानी ह.ै  िवचार-िवमशᭅ सिमित ᳇ारा दी 
गई िसफाᳯरशᲂ के आधार पर ही िवᱫ िवभाग ᳇ारा ᮧ᭭ताव पर िवचार ᳰकया 
जाएगा और सहमित ᮧदान कᳱ जाएगी. यह सुिनि᳟त ᳰकया जाना है ᳰक िवचार-
िवमशᭅ सिमित मᱶ िवᱫ िवभाग के भी सद᭭य शािमल हो अ᭠यथा सिमित कᳱ 
िसफ़ाᳯरशᱶ मा᭠य नहᱭ हᲂगी। 

- यᳰद िनिवदाᲐ ᳇ारा ᮧ᭭तुत कोटेशन मᱶ काटᱷल का संदेह ह,ै तो इसे िवᱫ िवभाग 
᳇ारा हाइलेट ᳰकया जाना चािहए।  

- ठेकेदार ᳇ारा देरी से काम पूरा ᳰकए जाने पर संिवदा मᱶ उिचत पᳯरिनधाᭅᳯरत 
नुकसान का उपबंध होना चािहए।  

- अगर MOBILIZATION ADVANCE जैसे कोई अिᮕम भुगतान ᳰकया जाता है तो 3 
महीने कᳱ दावा अविध के साथ बᱹक गारंटी मᱶ इसकᳱ ᳞ाि᳙ होनी चािहए.  

8. बकाए कᳱ छूट, नुकसान को बᲵे खाते मᱶ डालना और छूट के िनयमᲂ के अनुसार भुगतान के िलए     
    ᮧ᭭ताव  

8.1  िवᱫ अनुभाग मᱶ ᮧा᳙ बकाए कᳱ छूट, नुकसान को बᲵे खाते मᱶ डालना और छूट के िनयमᲂ के  
  अनुसार भुगतान संबंधी ᮧ᭭ताव के संदभᭅ मᱶ िन᳜िलिखत को ᭟यान मᱶ रखते ᱟए इसकᳱ जाँच  
  कᳱ जाती है और सहमित दी जाती ह ै:   

- बकाये के संदभᭅ मᱶ यह सुिनि᳟त ᳰकया जाता है ᳰक बकाया रािश वसूल नहᱭ हो पा 
रही ह,ै उसकᳱ कोई संभावना नहᱭ है या इन वसूली के संभावनाᲐ संबंध मᱶ 



फᳱकापन आ गया है। नुकसान को बᲵे खाते मᱶ डालने के संदभᭅ मᱶ यह सुिनि᳟त 
ᳰकया जाता है ᳰक ᳰकसी भी कमᭅचारी कᳱ लापरवाही कᳱ वजह से यह ि᭭थित 
उ᭜प᳖ नहᱭ ᱟई है   

- यह दावा अदालत कᳱ दृ᳥ी मᱶ लाया जा सकता है और यह खचᭅ िनरथᭅक माना 
जाता है।  

- जाँच सिमित के िनणᭅय के आधार पर यᳰद बᲵे खाता मᱶ रािश डालना है तो इस 
ᮧयोजन के िलए गᳯठत सिमित कᳱ िसफाᳯरशᲂ को ᭟यान मᱶ रखा जाना चािहए।  

 

9. कंपनी संपिᱫ कᳱ िबᮓᳱ, पᲵा या अ᭠यसंᮓमण कᳱ सहमित के िलए ᮧा᳙ ᮧ᭭ताव  
 9.1 इस ᮧकृित के ᮧ᭭तावᲂ के िनपटान के समय यह ᭟यान दᱶ ᳰक— 

- अनुमोदन का अिधकार िनदेशक मंडल का होगा। 
- यह ᮧ᭭ताव कंपनी कᳱ सं᭭था के अंतᳶनᭅयम के िवरोध मᱶ नहᱭ ह।ै  
- कंपनी का िहत सुरिᭃत ह।ै  
- और यह ᮧ᭭ताव मसौदा बोडᭅ पेपर के साथ है।  

10.  ᮧोजे᭍ट ᳯरपो᭗सᭅ के संबंध मᱶ सहमित के िलए ᮧा᳙ ᮧ᭭ताव 
10.1  ᮧोजो᭍ट ᳯरपो᭗सᭅ कᳱ सहमित के िलए ᮧा᳙ ᮧ᭭ताव कᳱ जाँच करते समय िन᳜िलिखत  बातᱶ 
 ᭟यान मᱶ रखना चािहए :  
 -᭍या आरंिभक संभा᳞ता ᳯरपोटᭅ तैयार कᳱ गई है। संभा᳞ता ᳯरपोटᭅ (feasibility report) मᱶ  
   तकनीकᳱ िववरण ही नहᱭ बि᭨क आᳶथᭅक िववरण शािमल ᳰकए जाए।   
 -एक बार ᮧथम-दृ᭬Ჷा संभा᳞ता ᳯरपोटᭅ ᭭ वीकृत कᳱ जाती है तो ᮧाथिमक पᳯरयोजना ᳯरपोटᭅ 
 (पीपीआर) तैयार कᳱ जाती है, िजसमᱶ  संभा᳞ बाजार/संभा᳞ कᳱ माᮢा, हयोगी ᳞व᭭थाए,ँ 
 तकनीकᳱ अंतरण के िलए संभा᳞ भुगतान, रॉयलटी,उ᭜पादन लाने के िलए आव᭫यक 
 अवसंरचना सुिवधा के संवधᭅन का मू᭨य, डी आर ई िववरण, ᮧ᭜येक इकाई मᱶ होनेवाले 
 उ᭜पादन का संभा᳞ मू᭨य, तकनीकᳱ िगरावट आᳰद का िववरण ᳰदया जाता है। पी पी आर मᱶ 
 नक़द ᮧवाह का िव᭭तृत िववरण शािमल ᳰकया जाना चािहए। िवᱫ अनुभाग के िलए आई आर 
 आर (आंतᳯरक वसुली दर) तैयार ᳰकया जाना अिनवायᭅ है। सरकार कᳱ नीित के अनुसार कर के 
 बाद 12% से कम आई आर आर के साथ कोई भी पᳯरयोजना ᭭वीकायᭅ नहᱭ होगा. िनदेशक 
 मंडल कᳱ मंजूरी के बाद पी पी आर सरकार के अनुमोदन के िलए भेजा जाता ह।ै जब तक 
 सरकार से अनुमोदन ᮧा᳙ नहᱭ ᳰकया जाता ह,ै तब तक कोई भी रािश न ᳰकसी को देय होगी 
 या न ही खचᭅ होगी।   
 -जब एक बार पी पी आर के अनुमोदन उपरांत 24 महीन के अंदर कंपनी ᳇ारा ᮧोजे᭍ट ᳯरपोटᭅ 
 िववरण (डी पी आर) तैयार ᳰकया जाना है। पी पी आर के अनुसार सभी िववरण डी पी आर मᱶ 
 शािमल होने चािहए। तथािप, आदेश कᳱ गुणता, उ᭜पादन कᳱ माᮢा, पूँजी मᱶ वृि᳍ इ᭜याᳰद मᱶ 
 पᳯरवतᭅन होते है तो यथाᱨप औिच᭜य देते ᱟए िववरण ᮧ᭭तुत ᳰकए जाने चािहए। िनदेशक 
 मंडल के अनुमोदनोपरांत डी पी आर सरकार के अनुमोदन के िलए भेजा जाता है।   

  



अनुलᲨक - I 
ᮧािधकार कᳱ अनुसूची  

ᮓ.सं. द᭭तावेज़/पंजीकरण के 
िववरण  

ᮧािधकृत के िलए  

तैयारी एवं ᮧ᭭तुित  जाँच  अनुमोदन 
1.  नक़द वाउचसᭅ   

ए) ᱧ. 2,500/- तक  
बी) ᱧ.5000/- तक  
सी)ᱧ.5000/- से अिधक  

अवर ᮧबंधक 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 

अवर ᮧबंधक 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./उ.ᮧ. 

ᮕेड II (सहा.ᮧ) 
ᮕेड III (उप.ᮧ) 
ᮕेड IV एवं उससे ऊपर 
(ᮧबंधक एवं उससे ऊपर) 

2.  नक़द वाउचसᭅ  
ए) ᱧ. 20,000/- तक  
बी) ᱧ.50,000/- तक  
सी)ᱧ.50,000/-से अिधक  

 
अवर ᮧबंधक 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 

अवर ᮧबंधक 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./उ.ᮧ. 

सहायक ᮧबंधक 
उप ᮧबंधक 
ᮧबंधक एवं उससे ऊपर 

3. चेक पर ह᭭ताᭃर  
ए) ᱧ. 25,000/- तक  
बी) ᱧ.50,000/-तक अ.ᮧ. 
सी)ᱧ.1,00,000/-से  
अिधक  

डी)ᱧ.1,00,000/-से अिधक 

 
अवर ᮧबंधक 
 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./उ.ᮧ. 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./उ.ᮧ. 
  
 

 
अवर ᮧबंधक 
उप ᮧबंधक या उससे 
अिधक 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./ᮧ. 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./उ.ᮧ./ᮧं. 

 
सहा.ᮧ. या उससे अिधक 
 
उप.ᮧ. / ᮧबंधक या उससे 
अिधक 
िवᱫ ᮧभाग के ᮧधान या 
व.ᮧ. या उससे ऊपर 

सूचना :  
       1. सभी चेक पर दो ᮧािधकाᳯरयᲂ के ह᭭ताᭃर हᲂगे ।  
       2. बᱹक खाता का ᮧचालन इस तरह होना चािहए ᳰक ᮧािधकृत ह᭭ताᭃरकताᭅᲐ मᱶ से एक  
          िवᱫ िवभाग से हो.   
4.  जरनल वोचसᭅ या जरनल ᮧिवि᳥या ँ

 ए) ᱧ. 50,000/- तक  
बी)     ᱧ.2,00,000/- तक  
सी) ᱧ.2,00,000/- से 
अिधक  

 
 
अवर ᮧबंधक 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 

अवर ᮧबंधक 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./उ.ᮧ. 

सहायक ᮧबंधक 
 
उ.ᮧ.  
 
ᮧबंधक एवं उससे ऊपर 

5.  कायाᭅलयीन रसीद/जमा रािश वोचसᭅ का ह᭭ताᭃर 

 ए) ᱧ. 5,000/- तक  
बी) ᱧ. 50,000/- तक  

 
 

ᮕुप ई/एफ 
अवर ᮧबंधक 
 

अवर ᮧबंधक 
 
सहा. ᮧबंधक 



सी)ᱧ.  50,000/- से 
अिधक  

 
अवर ᮧबंधक 

अ.ᮧ./सहा.ᮧ. उप ᮧबंधक एवं उससे ऊपर 

6. नक़द बुक  अवर ᮧबंधक  सहा.ᮧबंधक एवं उससे ऊपर 

7. बᱹक समाधान-िववरण अ.ᮧ./सहा.ᮧ.  अ.ᮧ./सहा.ᮧ./उ.प. ᮧबंधक एवं उससे ऊपर  
8. आय कर एवं िबᮓᳱ कर 

तथा उ᭜पाद ᳯरटनᭅ /पᮢ 
सहा.ᮧ.  उप ᮧबंधक  ᮧबंधक एवं उससे ऊपर  

9. कᳱमत कोटेशन/ 
एफ सी ᭍यू 

ᮧबंधक/व.ᮧ. (िवᱫ) उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/ 
महाᮧबंधक (िवᱫ) 

िनदेशक (िवᱫ) 

10. कोटेशन का तुलना᭜मक 
िववरण  

 अवर ᮧबंधक सहा.ᮧ. एवं उससे ऊपर 

11.  िवᱫीय सहमित    
 ए) खरीद ᮧ᭭ताव 

I) पँूजी 
ए) ᱧ. 25,000/- तक 
बी) ᱧ. 1,00,000/- तक  
सी) ᱧ. 1,00,000/- तक 

 
 
अवर ᮧबंधक/ 
सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 

 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 

 
 
उ.ᮧ./ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
म.ᮧ.(िवᱫ) िनदेशक (िवᱫ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II) राज᭭व 
i) डी आर ई / टूᳲलंग  
सिहत पᳯरयोजना सामᮕी  
ए) ᱧ. 1,00,000/- तक 
बी) ᱧ. 3,00,000/- तक  
सी) ᱧ. 5,00,000/- तक 
डी) ᱧ. 5,00,000/- से  
   अिधक  

 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 

 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ) 
म.ᮧ.(िवᱫ)  
 
 

 
 
उ.ᮧ./ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ) म.ᮧ.(िवᱫ) 
म.ᮧ.(िवᱫ)/िनदेशक(िवᱫ) 
 

  
 
ii)गैर-पᳯरयोजना समाᮕी  
ए) ᱧ. 1,00,000 तक 
बी) ᱧ. 2,00,000 तक 
सी) ᱧ. 3,00,000 तक 
डी) ᱧ. 3,00,000 तक से 
अिधक 

 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 

 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
 
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ)  

 
 
उ.ᮧ./ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
 
व.ᮧ./म.ᮧ.(िवᱫ) 
 
म.ᮧ.(िवᱫ) िनदेशक(िवᱫ) 



  
बी) िसिवल/इलेि᭍ᮝकल  
    कायᭅ 
I) पँूजी  
ए) ᱧ. 25,000/- तक 
बी) ᱧ. 2,00,000/- तक  
सी) ᱧ.3,00,000/- तक 
डी) ᱧ. 3,00,000/- से  
   अिधक 

 
  
 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक  
ᮧबंधक/व.ᮧ. 

 
 
 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
 
ᮧबंधक/व.ᮧ.  
 
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ) 
म.ᮧ.(िवᱫ)  

 
 
 
उ.ᮧ./ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
 
व.ᮧ./म.ᮧ.(िवᱫ) 
 
म.ᮧ.(िवᱫ) िनदेशक(िवᱫ) 

 II) राज᭭व  
ए) ᱧ. 25,000/- तक 
बी) ᱧ. 50,000/- तक  
सी) ᱧ. 1,00,000/- तक 
डी) ᱧ. 1,00,000/- से    
   अिधक 

 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ  

 
उ.ᮧ./ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ) 
महाᮧबंधक (िवᱫ)  

 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
व.ᮧ/उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/म.ᮧ.(िवᱫ) 
म.ᮧ.(िवᱫ)/िनदेशक (िवᱫ)  

 सी) अ᭠य राज᭭व मदᱶ 
ए) ᱧ. 25,000/- तक 
बी) ᱧ. 50,000/- तक  
सी)ᱧ. 1,00,000/- तक 
डी) ᱧ. 1,00,000/- से    
   अिधक 

 
अ.ᮧ./सहा.ᮧबंधक 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ  

 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 
उ.ᮧ/ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ./ 
महाᮧबंधक (िवᱫ) 
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/ 
महाᮧबंधक (िवᱫ)  

 
उ.ᮧ./ᮧबंधक 
ᮧबंधक/व.ᮧ./  
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ) 
म.ᮧ.(िवᱫ)/िनदेशक (िवᱫ)  
 

 डी) नुकसान बᲵे खाते 
डालना तथा बकाये रािश 
का अिध᭜याग और मामले 
िजसके िलए िनयमᲂ मᱶ छूट 
दी जानी है।  
 

ᮧबंधक/व.ᮧ. व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/ 
म.ᮧ.(िवᱫ) 

िनदेशक (िवᱫ)   

12.  माल तथा सेवाᲐ कᳱ 
आपूᳶतᭅ के िलए दर/  कᳱमतᲂ 
का िनधाᭅरण  

ᮧबंधक/व.ᮧ. व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/ 
महाᮧबंधक (िवᱫ)  

उ᭜पादन (िवᱫ)  

13.  अिᮕम/ऋण 
i) वेतन/टी ए/एल टी सी 
अिᮕम  
ii) वाहन अिᮕम  
iii) अ᭠य अिᮕम  

 
 
सहा.ᮧ./उ.ᮧ./ᮧबंधक 

 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ./ 
ᮧबंधक/व.ᮧ. 
अ.ᮧ./सहा.ᮧ. 

 
सहा.ᮧ./उ.ᮧ. 
व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ) 
उ.ᮧ./ᮧबंधक 

14.  अ᭠य िवᱫीय अ.ᮧ./सहा.ᮧ.  सहा.ᮧ./उप ᮧबंधक  ᮧबंधक एवं उससे ऊपर 



15.  थल/नौ/वायु सेना सिहत 
बीजक तैयार करना  

 अ.ᮧ./सहा.ᮧ. उ.ᮧ. एवं उससे ऊपर  

16.  सहायक जनᭅ᭨स   अ.ᮧ./सहा.ᮧ.  सहा.ᮧ./उप ᮧबंधक 
17. सहायक ले᭙जसᭅ  अ.ᮧ./सहा.ᮧ. सहा.ᮧ./उप ᮧबंधक ᮧबंधक एवं उससे ऊपर 
18.  सहायक रिज᭭टसᭅ अ.ᮧ. अ.ᮧ./सहा.ᮧ. उप ᮧबंधक  
19. जरनल/सामा᭠य ले᭙जसᭅ ᮧबंधक/व.ᮧ. व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/ 

म.ᮧ.(िवᱫ)  
िनदेशक (िवᱫ)  

20. िवᱫीय लेखा  ᮧबंधक/व.ᮧ. व.ᮧ./उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/ 
म.ᮧ.(िवᱫ)  

िनदेशक (िवᱫ)  

 

 
उपयुᭅᲦ िवषय इस बात के अधीन है ᳰक  
1)  जहाँ िवᱫ/लेखा के ᮧधान ᮕेड V/VI के अिधकारी नहᱭ होते ह,ᱹ वहाँ ᮕेड V/VI  कᳱ जगह ᮕेड IV के 
 अिधकारी ᮧािधकृत हᲂगे ।  
2) मद सं.13 के अनुसार उप-ᮧ᭜यायोजन के िलए संब᳍ िवभाग ᳇ारा महाᮧबंधक का अनुमोदन ᮧा᳙ 
 करना होगा। 
3)  ᮧावधान करना, बᲵे खाते, Write backs आᳰद जैसे कुछ लेन-देन के संदभᭅ मᱶ िवᱫ लेखा  
    के ᮧमुख/ᮧधानᲂ और संब᳍ ᮧभागᲂ के महाᮧबंधकᲂ का अनुमोदन ᮧा᳙ ᳰकया जाना चािहए।  
 
 

    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



अनुलᲨक-II 
िवᱫीय औिच᭜य के िस᳍ांत 

 
सावᭅजिनक िनिधयᲂ से ᳰकये गए ᳞य को या उᱫरदायी करने वाले ᮧ᭜येक अिधकारी को िवᱫीय औिच᭜य के उᲬ 

 मानकᲂ ᳇ारा िनदᱷिशत ᳰकया जाना चािहए :  
 

उन िस᳍ांतᲂ मᱶ िजनमे आमतौर पर जोर ᳰदया जाता है, वे िन᳜िलिखत हᱹ :   
 

 (i)  ᮧ᭜येक सावᭅजिनक अिधकारी को सावᭅजिनक धन से होनेवाले ᳞य के संबंध मᱶ उसी सतकᭅ ता का ᮧयोग  
  करना चािहए जैसाᳰक सामा᭠य ᭄ानवाले ᳞िᲦ अपने ᭭वयं के धन के ᳞य संबंध मᱶ करता है।  
 (ii)  अवसर कᳱ माँग से अिधक ᳞य को पहले से िनधाᭅᳯरत नहᱭ ᳰकया जाना चािहए।  
 (iii)  ᳰकसी भी अिधकार का एक आदेश पाᳯरत करने के िलए ᳞य को मंजूरी देने अपनी शिᲦयᲂ का ᮧयोग  
  नहᱭ करना चािहए जो ᮧ᭜यᭃ या अᮧ᭜यᭃ ᱨप से अपने ᭭वयं के लाभ के िलए होगा। 

(iv)  भᱫे कᳱ रािश, जैसे ᳰक याᮢा भᱫे, िवशेष ᮧकार के खचᲄ को पूरा करने के िलए दी गई रािश इतनी 
 अिधक होनी चािहए ᳰक भᱫा ᮧा᳙कताᭅ को लाभ के पूरे ᳫोत पर न हो।  
(v)  सावᭅजिनक धन का उपयोग ᳰकसी ᳞िᲦ या समुदाय के शाखा के लाभा के िलए नहᱭ ᳰकया जाना 
 चािहए,  जब तक ᳰक:  
 ए)  शािमल ᳞य कᳱ रािश नग᭛य ह,ै या  

 बी)  रािश के िलए दावा अदालत मᱶ लागू ᳰकया जाता है या 
 सी)  ᳞य मा᭠यता ᮧा᳙ नीित या संᮧदाय के अनुसरण मᱶ हᱹ।  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



अनुलᲨक-III 
भारत डायनािम᭍स िलिमटेड 

   -----------------ᮧभाग/कायाᭅलय 
 

पूँजी िविनयोजन अनुरोध 
कार न.ं 
ᮧोजे᭍ट :  

                                           ᳰदनांक 
ᮓ.स ं माल का िववरण पᳯरमाण  मू᭨य ᱧपये लाखᲂ मᱶ  

(ᮩाकेट मᱶ एफ ई)  
  

 
 
 
 

  

   कुल  

 
 
संिᭃ᳙ मᱶ ᭭प᳥ीकरण :  
 

  
 मांगकताᭅ  िवभागीय ᮧधान  िवᱫीय सहमित  महाᮧबंधक ᳇ारा अनुमोदन 
  

 बजट ᮧावधान  पᳯरयोजना  ᳯरपोटᭅ  ᮧावधान मू᭨य 
(ᮩाके᭗स मे मू᭨य) 

1. कुल ᮧावधान  कुल ᮧावधान   
2. पहले ही िविनयोिजत     
3. शेष पहले ही िविनयोिजत    
4. वतᭅमान CAR शेष   
5. शेष वतᭅमान CAR   
6. लेखा-शीषᭅ:    
7. बजट संदभᭅ:  शेष   
  एम पी आर न.ं  मू᭨य:  
 
 



अनुलᲨक-IV 
भारत डायनािम᭍स िलिमटेड 

   -----------------ᮧभाग/कॉ᭡ले᭍स 
ᮧशासिनक अनुमोदन के साथ पूँजी िविनयोजन अनुरोध 

 

1. ᮧशासिनक अनुमोदन के साथ CAR  नं. : 
ितिथ. 

2.  कायᭅ का िववरण      :  
3. ᮧधान पँूजीगत बजट और मंजूरी का वषᭅ  : 
4. बजट मᱶ मंजूर कᳱ गई रािश    :  
5. ᮧशासिनक अनुमोदन मᱶ अनुमोᳰदत रािश  :  
6. उपल᭣ध शेष रािश     : 

  (ᮓ.सं. 4 – ᮓ.सं. 5)  
 7. अिधकारी जो ᮧशासिनक अनुमोदन देने के िलए            :  

सᭃम हᱹ और अिधकारᲂ का ᮧ᭜यायोजन  
िजसके अंतगᭅत अनुमोदन ᳰदया गया ह ै 

 8. अिधकारी जो ᮧशासिनक अनुमोदन देने के िलए            :   
सᭃम हᱹ 

 
 
᳇ारा ᮧ᭭तािवत तथा तकनीकᳱ ᱨप   ᳇ारा िवᱫीय सहमित   ᮧशासिनक  

से ᭭प᳥ीकृत          अनुमोदन के साथ अनुमोᳰदत CAR  
  
 
 
 
   ᮧबंधक (िवᱫ)/व.ᮧ.(िवᱫ)उ.म.ᮧ.(िवᱫ)/  म.ᮧ./िनदेशक(तकनीकᳱ)/ 
    म.ᮧ.(िवᱫ) /िनदेशक (िवᱫ)   िनदेशक(िवᱫ)/ सी एम डी 
      

 
 
 



  अनुलᲨक-V 
भारत डायनािम᭍स िलिमटेड 

   -------------ᮧभाग/कायाᭅलय 
 

CAR / AR पंजी 
ᮓ.सं. व᭭तु का 

िववरण 
पंजी 
बजट 

मᱶ 
संदभᭅ 

अनुमोᳰदत 
रािश  

CAR/ 
AR  
NO. 

ᳰदनांक 
 
 

रािश ᮓयादेश / 
कायᭅ आदेश 

भुगतान िववरण अ᭤युिᲦयां ह᭭ताᭃर 

       नं. ᳰदनांक रा
िश 

सी 
वी 
नं 

ᳰदनांक  रािश   

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

              

    



  

                                      अनुलᲨक-VI 
भारत डायनािम᭍स िलिमटेड 

   -----------------ᮧभाग/कायाᭅलय 
 

एम पी आर पंजी 
एम पी 
आर  
न.ं 

ᳰदनांक मद का 
िववरण  

मू᭨य  पी ओ संदभᭅ  अ᭤युिᲦया ं ह᭭ताᭃर 
न ं ᳰदनांक रािश 

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

 
 

   



  

अनुलᲨक - VII 

पᳯरभाषाएँ   
1. खुला िनिवदा: जहाँ िवशेष सामᮕी या ठेकेदारᲂ कᳱ आपूᳶतᭅ के सभी ᭄ात और संभािवत ᳫोतᲂ कᳱ 
आव᭫यकता के बारे मᱶ अवगत कराया जाता है और बोली लगाने के िलए उिचत समय कᳱ अनुमित दी जाती 
है। इस ᮧयोजन के िलए अिखल भारतीय ᮧसार और भारतीय ᳞ापार पिᮢका के कम से कम तीन ᮧमुख 
अंᮕेजी समाचार पᮢᲂ मᱶ एक िव᭄ापन / अिधसूचना जारी कᳱ जाती है। यᳰद आपूᳶतᭅ / सेवाएँ ᭭थानीय ᭃेᮢᲂ मᱶ 
उपल᭣ध ह,ᱹ तो ᭭थानीय भाषा सिहत कम से कम तीन ᭭थानीय समाचार पᮢᲂ कᳱ जारी कᳱ जानी चािहए।   
 
2. िलिमटेड टᱶडर: यह सुिनि᳟त करने के िलए केवल सबसे संभािवत उपयुᲦ ᳫोतᲂ का पता  ᳰकया जाता है 
ᳰक पयाᭅ᳙ ᮧित᭭पधाᭅ ह,ै यह आव᭫यक है ᳰक कम से कम पाँच ᳫोतᲂ का पता ᳰकया जाए, जहाँ उपल᭣ध ᳫोतᲂ 
कᳱ आपूᳶतᭅ सं᭎या पाँच से कम ह,ै वह पता लगाये जानेवाले आपूᳶतᭅकताᭅᲐ/ठेकेदारᲂ कᳱ सं᭎या अ᭟यᭃ एवं 
ᮧबंध िनदेशक के िववेक पर कम हो सकती है। जहाँ भी उपल᭣ध हो, एम एम/सी ई अनुभाग ᳇ारा रखी गई 
मु᭨यांᳰकत िनिवदा सूिचयᲂ का उपयोग ᳰकया जाना चािहए। इनके अभाव मᱶ आपूᳶतᭅकताᭅओ/ठेकेदारᲂ को 
िपछले अनुभव के आधार पर पता लगाना चािहए। पता लगाने वाले आपूᳶतᭅकताᭅᲐ/ठेकेदारᲂ का चयन अ᭟यᭃ 
एवं ᮧबंध िनदेशक ᳇ारा अनुमोᳰदत ᳰकया जाना चािहए।  
 
3. ᳲसंगल टᱶडर: ᳲसंगल टᱶडर एक ऐसे मामले को संदᳶभᭅत करता ह,ै जहाँ खरीद जाँच केवल एक चुने ᱟए 
आपूᳶतᭅकताᭅ (जो ᳰक उ᭜पादक या उ᭜पादकᲂ के ᳯरटेल आउटलेट या िजसके िलए आव᭫यकता िविश᳥ मेक या 
ᮩॉड के िलए होती है।) को भेजी जाती है।  
 
4. औिच᭜य मद:े ᳰकसी व᭭तु को ᳰकसी अ᭠य ᳫोत और / या सभी संभािवत ᳫोतᲂ से केवल एक उ᭜पादक के 
उ᭜पाद के कोट के िलए कोई समतु᭨य या समतु᭨य उपल᭣ध नहᱭ होने पर उस व᭭तु को औिच᭜य कहा जाता है।  
 
5. पुनरादशे: िपछले आपुᳶतᭅकताᭅ / (िबना नए कोटेशन ᮧा᳙ ᳰकए) पर खरीद के आदेश को संदᳶभᭅत करता ह,ै 
उ᭠ही व᭭तुᲐ के िलए जो आपूᳶतᭅकताᭅ पर खुले/सीिमत िनिवदा के पᳯरणाम᭭वᱨप आदेश ᳰदए गए थे। आदेश 
को मूल आदेश के पूरा होने के 6 महीने के भीतर मूल आदेश के मू᭨य का 50% तक रखा जा सकता ह,ᱹ जब 
तक ᳰक इस बीच के समय मे आगे के बाजार अनुसंधान .. आपूᳶतᭅ के एक स᭭ते ᳫोत का खुलासा नहᱭ ᳰकया है 
और दरᱶ नीचे कᳱ ओर आ गई हᱹ। 
 
6. दर/चल संिवदा: ये लंबे आपूᳶतᭅ समझौते हᱹ जो खुली िनिवदा के मा᭟यम से ᮧित᭭पधाᭅ ऑफ़र ᮧा᳙ करने के 
बाद आपूᳶतᭅ के िव᭭वसनीय और ᭭थािपत ᳫोत के साथ दजᭅ ᳰकए जाते हᱹ।  
 
7. एकल संिवदा: जब खुली िनिवदा या सीिमत िनिवदा जारी कᳱ जाती है और केवल एक पᭃ/आपूᳶतᭅकताᭅ 
कोटेशन देकर जवाब देता है।  
  


