
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
िव  अनुभाग 

 
 
 



िव  अनुभाग  
   

1. िव  अनुभाग के मु य-काय इस कार ह :-   
 

ए) वष के िलए अनुमो दत पूँजी बजट और िन पादन बजट के संदभ म पँूजीगत य और राज व य  दोन  के 
िलए िनिध क  उपल धता का माणीकरण। पूँजीगत य के िलए पँूजीगत िविनयोजन अनुरोध (CAR) के 
मा यम  से तथा िसिवल काय के संबंध म अ य य के िलए शासिनक अनुमोदन के मा यम से नो टंग तथा 
िनिध का िविनयोजन कया जाता है। राज व मद  के िलए साम ी खरीदी अनुरोध (MPR) के मा यम से 
िविनयोजन कया जाता है। 

 

बी) कमचारी / अ य को दए गए प रसर के कराए का िनधारण : द  सेवाएँ, क  गई आपू तयाँ, कंपनी क     
     संपि  के िनपटान के संबंध म वसूली दर  का िनधारण। बा  पा टय  के िलए एफ सी यू के ताव  का    
     पुनरी ण करते समय यह सुिनि त कया जाए क उ धृत क मत  म से सभी लागत वसूल हो। य द यह 

संभव नह  ह,ै िसफा रश अ यतम ह, तो िव  िवभाग ारा यह समाधान करना होगा क अिधक से अिधक 
क मत वसूल क  जाती ह और कसी भी ि थित म ऐसी क मत को वीकार न कर िजससे कंपनी को आ थक 
हािन हो.  

 

सी) ािधकरण अनुसूची सिहत अिधकार  के यायोजन एवं िव ीय औिच य के िनयम  के अनुसार िविभ  
 ताव  क  जाँच एवं िव ीय सहमित.  
 

2. जाँच और ताव  क  िव ीय सहमित : 

 

2.1  सामा य : 
 

 2.1.1. ा  कए गए ताव क  िव ीय जाँच का मु य उ े य यह सुिनि त करना है क िव ीय औिच य के 
 सामा य िस ांत  के अनुसार य कया जा रहा है।    
 

2.1.2  जब ताव  के िलए िव ीय सहमित दी जाती ह,ै स यक सावधानी के साथ सुिनि त कया जाता ह ै
 क :   
 

 अिधकार  के यायोजन के अनुसार जो स म ािधकारी हो उ ह ताव अनुमोदन के िलए भेजे जाते 
ह.  

 ताव कंपनी अिधिनयम के ावधान, कंपनी के संघ क  ापन एवं सं था के अंत नयम के अनुसार ह।  
 यह ताव कंपनी के संबंिधत िनयम  व िविनयम  और दशा-िनदश  के अनु प ह जो क समय-समय 

पर िनगम कायालय ारा जारी कए जाते ह।   
 यह ताव अनुमो दत पँूजीगत एवं िन पादन बजट म उपल ध रािश को यान म रखते ए तुत 

कए जाते ह। 
 



2.1.3 सामा यतः िन  मद  के संबंध म ताव क  सहमित िव  अनुभाग से ा  क  जाती ह:ै  
 

 पँूजीगत य (सी ए आर एवं एम पी आर)। 
 राज व य (एम पी आर एवं अ य ताव)। 
 पँूजीगत मद/साम ी/भंडार एवं पुज/ उपकरण क  खरीदी एवं अ य सेवाएँ। 
 कंपनी को देय रािश का अिध याग और कंपनी को ई नुकसान को ब े खाते म डालना। 
 िनयम  के छूट से संबंिधत सभी मामले।   
 िसिवल काय, िव ुत काय और अ य काय  के संबंध म संिवदा दान करने के िलए शासिनक 

अनुमोदन। 
 आपू तकता/सहभागी/उप-ठेकेदार  के साथ संिवदाएं करना ।  
 कंपनी क  संपि  क  िब , प े या अ यसं ामण।    
 प रयोजना रपोट आ द।  

  
 3. पूँजीगत य : 
 

3.1  उ म के साथ-साथ टॉउनिशप के िलए संयं , मशीनरी एवं उपकरण  क  आव यकता  तथा फै टरी 
 सिहत आवस प रसर के िलए आव यक िसिवल काय के िलए िनदेशक मंडल ारा पँूजीगत बजट के 
 तहत अनुमोदन दान कया जाता ह.ै  

 

 

3.2  पँूजीगत बजट क  मंजूरी के बाद इसक  सूचना िनगम कायालय ारा येक भाग को दी जाती है 
 ता क खरीदी के िलए आव यक कारवाई क  जा सके. संबंिधत भाग ारा संब  मांगकता को 
 अनुमोदन ाि  क  सूचना दी जाती है ता क खरीदी के िलए आव यक कारवाई क  जा सके.      

 

 

3.3  पहला चरण है पँूजीगत बजट म अनुमो दत अनुसार िनिध का िविनयोजन। संयं ,मशीनरी और 
 उपकरण एवं अ य क  ेणी के अंतगत आनेवाली व तु के िलए अनुल क-III म संल  ोफॉमा के 
 अनुसार “CAPITAL APPROPRIATION REQUEST” (CAR)” नामक द तावेज संबंिधत मांगकता 
 ारा तुत कया जाता ह,ै य द िसिवल काय हो तो अनुल क-IV म संल  “ADMINISTRATIVE 

 APPROVAL” (AR) द तावेज िनिध का िविनयोजन के िलए तुत कय जाता ह.ै  

 

 

3.4  इन द तावेज  क  जाँच िव  अनुभाग म क  जाती ह : 

 

 बजट क  उपल धता  
 व तु  क  आव यकता. एक ही भाग या अ य भाग म ऐसी व तु  क  उपल धता; उस व तु 
 क  उपयोिगता तथा या अ य भाग क  आव यकता के िलए इ ह दया जा सकता ह,ै के 
 अनुसार व तु  क  आव यकता क  जाँच क  जाती ह.ै यह इस त य क  वजह से ह ै क बजट म 
 व तु  का समावेश और अनुमोदन का अथ केवल व तु  क  खरीद नह  है।  
 अनुमािनत य क  सठीकता अथात या आकलन, आपू तकता से ा  बजटीय कोटेशन पर 
 आधा रत ह,ै या ाहक शु क एवं अ य शु क और कर  के िलए ावधान कया गया ह,ै  
 



 या िवदेशी मु ा का अनुमान लगाया गया ह,ै य द यह व तु मह वपूण हो तो।  
 आव यकता / खरीदी क  अिनवायता।  

 
3.5 जाँच और सहमित के बाद CAR तथा AR को स म ािधकारी के अनुमोदन के िलए भेजा जाता ह,ै 
 िजसम यह सूिचत कया गया हो क खाते के कस शीषक के तहत य को दशाया जाए, कुल बजट 
 ावधान, िविनयोिजत क  जा चुक  रािश एवं शेष रािश.  

 

3.6 स म ािधकारी ारा अनुमो दत CAR तथा AR क  ाि  पर  अनुल क-V  मे दी  गई ोफामा के 

 अनुसार, म पि ित म CAR तथा AR रिज टर म इसक  िवि  क  जाती ह,ै अनुमो दत CAR को 
 CAR नंबर दया जाता है. अनुमो दत CAR मांगकता को भेजा जाता है जो स म ािधकारी के 
 अनुमोदन के िलए एम पी आर सिहत अनुमो दत CAR रखता है। एम पी आर के साथ अनुमो दत 
 CAR और िविनदश शीट भी रखा जाता है. अनुमो दत एम पी आर, एम एम अनुभाग को भेजा जाता 
 ह ैता क टड रंग इ या द के संबंध म कारवाई क  जा सके.  
 

4.   राज व य 
 

4.1 राज व य को साम ी, भंडार एवं पुज, उपकरण  आ द क  खरीद और अ य राज व य के प म 
 वग कृत कया जा सकता है। 
4.1.1. साम ी/भंडार एवं पुज/उपकरण आ द क  खरीद., 
 आमतौर पर कसी भी साम ी / भंडार एव ंअित र  पुज / उपकरण आ द क  खरीद, अनुमो दत एम 

पी आर (साम ी खरीद अनुरोध) के आधार पर क  जाती है। एम पी आर को एम एम िवभाग के 
मेटी रयल ला नंग सेल ारा तुत कया जाता ह.ै प रयोजना से संबंिधत साम ी के िलए संब  
भाग के उ पादन योजना के अनुसार एम पी आर तैयार कया जाता ह.ै  गैर-प रयोजना साम ी के 

संबंध म साम ी क  येक ेणी के िलए िनधा रत टॉक तर के आधार पर एम पी आर तैयार कया 
जाता ह.ै  

4.1.2 िव  िवभाग म एम पी आर क  जाँच िन िलिखत संदभ  के अनुसार क  जाती ह ै:   
 य द यह उ पादन काय म के िव  हो तो उ पादन काय म तक ही मा ा सीिमत क  जानी है। 

साम ी के िववरण और आव यक घटक / साम ी क  सं या का स यापन साम ी िबल (बी ओ एम) के 
अनुसार कया जाता है। यह भी सुिनि त करना मह वपूण है क उ पादन काय म के िलए कोई ठोस 
आदेश मौजूद है या नह । य द यह यािशत आदेश के िव  ह,ै तो एम पी आर कारवाई शु  करने 
से पहले स म ािधकारी का पूव अनुमोदन ा  कया जाना है.  

 इसके अलावा, य द यह टॉक आइटम है और य द टॉक तर  के छूट म एम पी आर तैयार कया 
 गया है तो एम पी आर तैयार करने से पूव ही अनुमोदन ा  करना होगा। टॉक तर जैसे क 
 अिधकतम, यूनतम और पुनरादेश तर इ या द देशी एवं िनयात दोन  कार क  साम ी के िलए तय 
 कए जाते ह.  



 टॉक म उपल ध मा ा, टॉक तर एवं िपछली खपत, इसके अलावा, खरीदी के िलए लगने वाले 
 वा तिवक समय जैसे कारक तथा अनुमो दत बजट म िनिध क  उपल धता को भी यान म रखते ए  
 मँगाई जाने वाली मा ा के संबंध म एम पी आर क  जाँच क  जाती ह।ै  

 

  इनके जाँच के बाद, एम पी आर को अनुल क –VI म संल  ोफॉमा के अनुसार एम पी आर रिज टर  
 म दज कया जाता है। सहमित के बाद एम पी आर को स म ािधकारी के अनुमोदन के िलए भेजा 
 जाता है। स म ािधकारी ारा एम पी आर के अनुमोदन क  सूचना ा  होते पर पी आर रिज टर म 
 येक एम पी आर के ित अनुमोदन दज कया जाता है। िनिवदा कारवाई के िलए एम पी आर, एम 
 एम अनुभाग को भेजे जाते ह। इस एम पी आर के िखलाफ अनुमोदन दज कया जाता है। एम पी आर 
 को फर िनिवदा कारवाई करने के िलए एम एम अनुभाग को  भेजा जाता ह।ै इस एम पी आर के ित 
 जारी यादेश एम पी आर रिज टर म संब  एम पी आर के ित दज कए जाते ह। 
 

 4.2.  अ य राज व य  

 

 4.2.1  स म ािधकारी के अनुमोदन से पूव िव  अनुभाग को भेजे जानेवाले राज व य ताव के संबंध म  
  िन िलिखत क  जाँच क  जाती ह :  

 

 िन पादन बजट म उपयु  बजट म रािश क  उपल धता।  
 कंपनी के संब  िनयम और िनगम कायालय ारा जारी कए गए िविभ  दशा-िनदश और 

सरकार के अनुदेश के साथ-साथ िनदश. 
 य संबंधी ताव म िव ीय औिच य के िनयम  का पालन कया जाता ह.ै  
 य द ताव काय र-अनुमोदन के िलए है तो या इस संदभ के िलए काय र अनुमोदन क  

आव यकता ह।ै  
 

4.2.2.  यह यान मे रखा जाए क िव ीय सहमित के िबना ा  अनुमोदन के िलए कसी भी कार  का 
 भुगतान नह  कया जाएगा और नह  कया जा सकता है यह इस त य के वजह से है क स म 
 ािधकारी के सभी अिधकार िव ीय सहमित के अधीन ह.ै  
 

5. कायादेश या संिवदा जारी करने के िलए ताव  क  िव ीय सहमित : 
 

5.1  िव ीय सहमित के िलए िव  अनुभाग म ा  खरीदी ताव  क  जाँच िन िलिखत के संबंध म क  
 जानी ह:ै  
 

 ए)  या िनिवदाएँ, िव /आंत रक लेखा परी ा ितिनिधय  के सम  म खोली  गई ह |     

 

 बी)  िनिवदाएँ जो बयाना रािश के साथ तुत क  जानी ह,ै या ऐसी िनिवदाएँ पा टय  से िविधवत     
        प से ा  क  गई ह।    

 सी) जो िनिवदाएँ देर से ा  ई ह या उस पर ‘X’ िचि नत कर सूिचत कया गया ह ै    

           डी) सीिमत िनिवदा /एकल िनिवदा के  आधार पर क  गई खरीदी के संदभ म या स म ािधकारी   
       से अनुमोदन ा  कया गया है ।  
       



      (अनुल क-VII म सीिमत िनिवदा / एकल िनिवदा क  प रभाषा दी गई ह)ै      
 ई)  या खुली िनिवदा के िलए िनधा रत िव ापन या का पालन कया गया है। 

 

 एफ) या वदेशी ोत / पी एस यू आ द को दी जानेवाली खरीदी ाथिमकता सही तरीके से तैयार  
       क  गई है.   

 जी)एम एम अनुभाग ारा तैयार कए गए कोटेशन के तुलना मक िववरण क  ित-जाँच िनिवदा  के       
      उिचत स यापन ारा क  जानी है और यह सुिनि त करना है क तुलना मक िववरण म दए गए  
      ताव ा  ताव  क  सं या के समान ह।  

 

    एच) तुलना मक िववरण  म दए गए ताव  म देरी से ा  तथा अनचाह े/ अवांिछत ताव  को  
        शािमल नह  करना चािहए। य द शािमल कया गया है तो इसके िलए स म ािधकारी का पूव  
        अनुमोदन होना चािहए।   

 आई) जब तािवत दर िपछली खरीद दर  से अिधक होती ह,ै तो दर  म वृि  के िलए उिचत कारण  
         बताना होगा।   

 

 जे) जब आदेश एकल िनिवदा के आधार पर जारी कया जाता ह,ै तो मांगकता / एम एम अनुभाग ारा 
      आपू तकता ारा दी गई मू य क  तकशीलता को मािणत करना होगा। 

 

 के) जहाँ आपू तकता पर पुनरादेश जारी कया जाता ह,ै तो मांगकता/एम एम अनुभाग ारा यह  
      मािणत करना होगा क मूल खरीद दर क  तुलना म क मत  म कोई िगरावट नह  आई है। 

 

 एल) जहाँ दर  को उ  माना जाता है, या जहाँ िन तम दर अिधक होती ह,ै वहाँ बातचीत क  जानी  
       चािहए। इस योजन के िलए स म ािधकारी ारा िविधवत अनुमो दत एक िवचार-िवमश      
       सिमित का गठन कया जाता है  और बातचीत करने के िलए उसे ािधकृत कया जाता ह.ै  
       सिमित म िव  ितिनिध को शािमल कया जाना चािहए। सिमित क  िसफा रश दर  क       
       वीकृित का आधार बनगी। यह यान म रखा जाए क िव  ितिनिध के िबना िवचार-िवमश  
       सिमित क  िसफा रश मा य नह  ह गी और उ ह लागू नह  कया जाएगा.   

 

एम) जहाँ आदेश, एकल िनिवदा के आधार पर जारी कया जाता ह,ै माँगकता ारा यह मािणत     
       कया जाना होगा कसी िवशेष उ पाद के मानक करण या संब  कारण क  वजह से एकल      
      िनिवदा या अपनाई गई ह.ै इस योजन के िलए, स म ािधकारी का पूव अनुमोदन ा      
       कया जाना होगा.  

 

 एन) या खरीद ताव म िनरी ण उपबंध को शािमल कया गया है। 

 

 ओ) भुगतान क  शत कंपनी क  िनधा रत नीित के अनुसार होनी चािहए। जब िनधा रत नीित से  
       िवचलन होता ह,ै तो ऐसे िवचलन को िव  अनुभाग ारा दशाया जाना चािहए। जब इस तरह का 
       िवचलन अप रहाय ह,ै तो कंपनी के िहत क  र ा के िलए िव  अनुभाग ारा पया  सुर ा उपाय 
       बनाना होगा।  

 

 पी)  हर ताव म प रिनधा रत नुकसान /जोिखम खरीदी लगाए जाने के िलए उपयु  उपबंध होनी  
       चािहए। 
 

 



 
 य)ू दीघ कािलक संिवदा करने क  ि थित म, जहाँ पर क मत  म वृि  क  माँग क  जाती है तब  
       ताव म पूव-िनधा रत वृि  सू  के साथ एक उपयु  वृि  उपबंध शािमल कया जाना चािहए। 
 आर) खरीदी के िलए कंपनी ारा िनधा रत या का पालन कया जाना चािहए। कसी भी िवचलन  
       क  ि थित म िव  िवभाग ारा इस पर काश डाला जाना चािहए। ऐसी िवचलन क  ि थित म  
       एम एम अनुभग से सफाई देने के िलए कहा जा सकता ह।ै 
 एस) येक कार क  िनिवदा क  प रभाषा अनुल क – VII म दी गई है।  
 

6. वा षक दर संिवदा / उप-संिवदा / चल-संिवदा   
 6.1 उपकरण, ि स,िज स, फ चस, गॉजस आ द जैसी व तु  के संबंध म ि थर  आपू तय  क   
  व था करना कंपनी के इ छा पर िनभर ह।ै इन व तु  और ऐसी अ य मद  के िलए, वा षक  
  दर संिवदा / चल संिवदा कया जाता ह,ै इस तरह के ताव क  जाँच करते समय यह सुिनि त  
  कया जाना चािहए क: 

- सामा य टड रंग या का सहारा िलया गया है। य द कोई िवचलन है तो स म 
ािधकारी का अनुमोदन ा  आ है या नह .  

- दर संिवदा एक / दो वष इ या द क  िनधा रत अविध के िलए है।  
- उ धृत (कोट क  गई) दर, संिवदा दर क  अविध के िलए िनि त है और 

आपू तकता ने ऐसी गारंटी दी है।  
- आपू तकता ने कंपनी को टडर म िविन द  अनुसार िन पादन गारंटी / बांड़ दया 

है।  
- आपू तकता ने कंपनी को नकद या बक गारंटी के मा यम से सुर ा जमा दया ह।ै 
- आपू त एफ.ओ.आर गंत  होना चािहए।  
- आपू त म अ छी कारीगरी क  गारंटी देते ए वारंटी उपबंध का ावधान होना 

चािहए। 
- संिवदा म िवलंिबत आपू त के िलए प रिनधा रत नुकसान संबंधी शु क लगाने का 

ावधान होना चािहए।  
- पाट  को कसी भी कार का अि म देय हो, उसे बक गारंटी के साथ दया जाना 

चािहए. बक गारंटी क  वैधता क  समाि  उपरांत 03 महीने क  दावा अविध के 
साथ यह अि म दया जाना चािहए।  

- य द संिवदा म क मत  क  वृि  के िलए ावधान ह,ै तो खरीदी ताव म पूव-
िनधा रत वृि  सू  के साथ वृि  को शािमल कया जाना चािहए 

 7. िसिवल काय /िव ुत काय  के संबंध म ा लन क  जाँच एवं मंजूरी तथा संिवदा  का करार   
7.1 िसिवल काय  व िव ुत काय  के ा लन क  जाँच और सहमित देते  समय तथा िसिवल व  

  िव ुत काय  के संबंध म संिवदा करते समय िन िलिखत बात  को सुिनि त कया जाना  
  चािहए:  

- सभी व तु  के संबंध म ा लन  के िववरण क  जाँच क  जाती ह।ै एम ई एस 
एस आर या बाजार दर या पी ड यू डी दर  के आधार पर ा लन तैयार कए 



जाते है। य द ा लन बाजार दर  के आधार  बनाया जाता ह ैतो इस संबंध म ा  
कोटेशन ा लन के साथ संल  कया जाना चािहए।  

- िनधा रत क  गई टड रंग या का पालन कया गया ह,ै य द कोई िवचलन है तो 
उस संबंध म स म ािधकारी का पूव अनुमोदन होना चािहए। 

- संिवदा का टडर िनधा रत बयाना रािश के साथ ा  आ है या नह    
- वीकृत िनिवदा का मू य, काय के िलए दी गई शासिनक मंजूरी के अधीन है या 

नह  ।  
- वीकृत िनिवदा का मू य, तैयार कए गए िव तृत अनुमान के साथ अ छी तरह से 

मेल खाता है या नह  । य द कसी भी व तु का दर ब त ही कम या उ  सनक  दर 
लगता है तो उसे हाइलाइट कया जाना चािहए। य द उ  सनक  ( क) दर ह, तो 
िव  अनुभाग को प  प से सूिचत करना चािहए क जहाँ तक संभव हो इन 
व तु  क  (प रमाण) मा ा, िबल ऑफ ां टटी म इंिगत मा ा से अिधक नह  
होना चािहए और इस मा ा को कम रखने िलए यास कए जाने चािहए। दूसरी 
ओर कम सनक  दर वाले व तु के संबंध म बी ओ यू म सूिचत मा ा को कसी भी 
मा य कारण के िबना कम नह  कया जाना चािहए। इसका उदी य यह सुिनि त 
करना है क- उ  / िन  सनक  दर कोट करने क  वजह से ठेकेदार को कोई 
अनुिचत लाभ न प ँचे.  

- जब यह माना जाता है क यूनतम िनिवदा दर यादा है और इसम सनक  दर 
शािमल ह, तो इस योजन के िलए स म ािधकारी ारा ग ठत िवचार-िवमश 
सिमित ारा इस संबंध म बातचीत क  जानी ह.ै  िवचार-िवमश सिमित ारा दी 
गई िसफा रश  के आधार पर ही िव  िवभाग ारा ताव पर िवचार कया 
जाएगा और सहमित दान क  जाएगी. यह सुिनि त कया जाना है क िवचार-
िवमश सिमित म िव  िवभाग के भी सद य शािमल हो अ यथा सिमित क  
िसफ़ा रश मा य नह  ह गी। 

- य द िनिवदा  ारा तुत कोटेशन म काटल का संदेह ह,ै तो इसे िव  िवभाग 
ारा हाइलेट कया जाना चािहए।  

- ठेकेदार ारा देरी से काम पूरा कए जाने पर संिवदा म उिचत प रिनधा रत 
नुकसान का उपबंध होना चािहए।  

- अगर MOBILIZATION ADVANCE जैसे कोई अि म भुगतान कया जाता है तो 3 
महीने क  दावा अविध के साथ बक गारंटी म इसक  ाि  होनी चािहए.  

8. बकाए क  छूट, नुकसान को ब े खाते म डालना और छूट के िनयम  के अनुसार भुगतान के िलए     
    ताव  

8.1  िव  अनुभाग म ा  बकाए क  छूट, नुकसान को ब े खाते म डालना और छूट के िनयम  के  
  अनुसार भुगतान संबंधी ताव के संदभ म िन िलिखत को यान म रखते ए इसक  जाँच  
  क  जाती है और सहमित दी जाती ह ै:   

- बकाये के संदभ म यह सुिनि त कया जाता है क बकाया रािश वसूल नह  हो पा 
रही ह,ै उसक  कोई संभावना नह  है या इन वसूली के संभावना  संबंध म 



फ कापन आ गया है। नुकसान को ब े खाते म डालने के संदभ म यह सुिनि त 
कया जाता है क कसी भी कमचारी क  लापरवाही क  वजह से यह ि थित 

उ प  नह  ई है   
- यह दावा अदालत क  दृ ी म लाया जा सकता है और यह खच िनरथक माना 

जाता है।  
- जाँच सिमित के िनणय के आधार पर य द ब े खाता म रािश डालना है तो इस 

योजन के िलए ग ठत सिमित क  िसफा रश  को यान म रखा जाना चािहए।  
 

9. कंपनी संपि  क  िब , प ा या अ यसं मण क  सहमित के िलए ा  ताव  
 9.1 इस कृित के ताव  के िनपटान के समय यह यान द क— 

- अनुमोदन का अिधकार िनदेशक मंडल का होगा। 
- यह ताव कंपनी क  सं था के अंत नयम के िवरोध म नह  ह।ै  
- कंपनी का िहत सुरि त ह।ै  
- और यह ताव मसौदा बोड पेपर के साथ है।  

10.  ोजे ट रपो स के संबंध म सहमित के िलए ा  ताव 
10.1  ोजो ट रपो स क  सहमित के िलए ा  ताव क  जाँच करते समय िन िलिखत  बात 
 यान म रखना चािहए :  
 - या आरंिभक संभा ता रपोट तैयार क  गई है। संभा ता रपोट (feasibility report) म  
   तकनीक  िववरण ही नह  बि क आ थक िववरण शािमल कए जाए।   
 -एक बार थम-दृ ा संभा ता रपोट वीकृत क  जाती है तो ाथिमक प रयोजना रपोट 
 (पीपीआर) तैयार क  जाती है, िजसम  संभा  बाजार/संभा  क  मा ा, हयोगी व थाए,ँ 
 तकनीक  अंतरण के िलए संभा  भुगतान, रॉयलटी,उ पादन लाने के िलए आव यक 
 अवसंरचना सुिवधा के संवधन का मू य, डी आर ई िववरण, येक इकाई म होनेवाले 
 उ पादन का संभा  मू य, तकनीक  िगरावट आ द का िववरण दया जाता है। पी पी आर म 
 नक़द वाह का िव तृत िववरण शािमल कया जाना चािहए। िव  अनुभाग के िलए आई आर 
 आर (आंत रक वसुली दर) तैयार कया जाना अिनवाय है। सरकार क  नीित के अनुसार कर के 
 बाद 12% से कम आई आर आर के साथ कोई भी प रयोजना वीकाय नह  होगा. िनदेशक 
 मंडल क  मंजूरी के बाद पी पी आर सरकार के अनुमोदन के िलए भेजा जाता ह।ै जब तक 
 सरकार से अनुमोदन ा  नह  कया जाता ह,ै तब तक कोई भी रािश न कसी को देय होगी 
 या न ही खच होगी।   
 -जब एक बार पी पी आर के अनुमोदन उपरांत 24 महीन के अंदर कंपनी ारा ोजे ट रपोट 
 िववरण (डी पी आर) तैयार कया जाना है। पी पी आर के अनुसार सभी िववरण डी पी आर म 
 शािमल होने चािहए। तथािप, आदेश क  गुणता, उ पादन क  मा ा, पूँजी म वृि  इ या द म 
 प रवतन होते है तो यथा प औिच य देते ए िववरण तुत कए जाने चािहए। िनदेशक 
 मंडल के अनुमोदनोपरांत डी पी आर सरकार के अनुमोदन के िलए भेजा जाता है।   

  



अनुल क - I 
ािधकार क  अनुसूची  

.सं. द तावेज़/पंजीकरण के 
िववरण  

ािधकृत के िलए  

तैयारी एवं तुित  जाँच  अनुमोदन 
1.  नक़द वाउचस   

ए) . 2,500/- तक  
बी) .5000/- तक  
सी) .5000/- से अिधक  

अवर बंधक 
अ. ./सहा. . 

अवर बंधक 
अ. ./सहा. . 
अ. ./सहा. ./उ. . 

ेड II (सहा. ) 
ेड III (उप. ) 
ेड IV एवं उससे ऊपर 

( बंधक एवं उससे ऊपर) 
2.  नक़द वाउचस  

ए) . 20,000/- तक  
बी) .50,000/- तक  
सी) .50,000/-से अिधक  

 
अवर बंधक 
अ. ./सहा. . 

अवर बंधक 
अ. ./सहा. . 
अ. ./सहा. ./उ. . 

सहायक बंधक 
उप बंधक 

बंधक एवं उससे ऊपर 

3. चेक पर ह ता र  
ए) . 25,000/- तक  
बी) .50,000/-तक अ. . 
सी) .1,00,000/-से  
अिधक  

डी) .1,00,000/-से अिधक 

 
अवर बंधक 
 
 
अ. ./सहा. ./उ. . 
 
अ. ./सहा. ./उ. . 
  
 

 
अवर बंधक 
उप बंधक या उससे 
अिधक 
अ. ./सहा. ./ . 
 
अ. ./सहा. ./उ. ./ ं. 

 
सहा. . या उससे अिधक 
 
उप. . / बंधक या उससे 
अिधक 
िव  भाग के धान या 
व. . या उससे ऊपर 

सूचना :  
       1. सभी चेक पर दो ािधका रय  के ह ता र ह गे ।  
       2. बक खाता का चालन इस तरह होना चािहए क ािधकृत ह ता रकता  म से एक  
          िव  िवभाग से हो.   
4.  जरनल वोचस या जरनल िवि या ँ

 ए) . 50,000/- तक  
बी)     .2,00,000/- तक  
सी) .2,00,000/- से 
अिधक  

 
 
अवर बंधक 
 
अ. ./सहा. . 

अवर बंधक 
 
अ. ./सहा. . 
 
अ. ./सहा. ./उ. . 

सहायक बंधक 
 
उ. .  
 
बंधक एवं उससे ऊपर 

5.  कायालयीन रसीद/जमा रािश वोचस का ह ता र 

 ए) . 5,000/- तक  
बी) . 50,000/- तक  

 
 

ुप ई/एफ 
अवर बंधक 
 

अवर बंधक 
 
सहा. बंधक 



सी) .  50,000/- से 
अिधक  

 
अवर बंधक 

अ. ./सहा. . उप बंधक एवं उससे ऊपर 

6. नक़द बुक  अवर बंधक  सहा. बंधक एवं उससे ऊपर 

7. बक समाधान-िववरण अ. ./सहा. .  अ. ./सहा. ./उ.प. बंधक एवं उससे ऊपर  
8. आय कर एवं िब  कर 

तथा उ पाद रटन /प  
सहा. .  उप बंधक  बंधक एवं उससे ऊपर  

9. क मत कोटेशन/ 
एफ सी यू 

बंधक/व. . (िव ) उ.म. .(िव )/ 
महा बंधक (िव ) 

िनदेशक (िव ) 

10. कोटेशन का तुलना मक 
िववरण  

 अवर बंधक सहा. . एवं उससे ऊपर 

11.  िव ीय सहमित    
 ए) खरीद ताव 

I) पँूजी 
ए) . 25,000/- तक 
बी) . 1,00,000/- तक  
सी) . 1,00,000/- तक 

 
 
अवर बंधक/ 
सहा. बंधक 
उ. / बंधक 

 
 
अ. ./सहा. . 
उ. / बंधक 

बंधक/व. . 

 
 
उ. ./ बंधक 

बंधक/व. . 
म. .(िव ) िनदेशक (िव ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II) राज व 
i) डी आर ई / टू लंग  
सिहत प रयोजना साम ी  
ए) . 1,00,000/- तक 
बी) . 3,00,000/- तक  
सी) . 5,00,000/- तक 
डी) . 5,00,000/- से  
   अिधक  

 
 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक 

बंधक/व. . 

 
 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक 

बंधक/व. . 
व. ./उ.म. .(िव ) 
म. .(िव )  
 
 

 
 
उ. ./ बंधक 

बंधक/व. . 
व. ./उ.म. .(िव ) म. .(िव ) 
म. .(िव )/िनदेशक(िव ) 
 

  
 
ii)गैर-प रयोजना समा ी  
ए) . 1,00,000 तक 
बी) . 2,00,000 तक 
सी) . 3,00,000 तक 
डी) . 3,00,000 तक से 
अिधक 

 
 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक 

बंधक/व. . 

 
 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक 
 

बंधक/व. . 
 
व. ./उ.म. .(िव )  

 
 
उ. ./ बंधक 

बंधक/व. . 
 
व. ./म. .(िव ) 
 
म. .(िव ) िनदेशक(िव ) 



  
बी) िसिवल/इलेि कल  
    काय 
I) पँूजी  
ए) . 25,000/- तक 
बी) . 2,00,000/- तक  
सी) .3,00,000/- तक 
डी) . 3,00,000/- से  
   अिधक 

 
  
 
 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक  

बंधक/व. . 

 
 
 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक 
 

बंधक/व. .  
 
व. ./उ.म. .(िव ) 
म. .(िव )  

 
 
 
उ. ./ बंधक 

बंधक/व. . 
 
व. ./म. .(िव ) 
 
म. .(िव ) िनदेशक(िव ) 

 II) राज व  
ए) . 25,000/- तक 
बी) . 50,000/- तक  
सी) . 1,00,000/- तक 
डी) . 1,00,000/- से    
   अिधक 

 
अ. ./सहा. बंधक 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक 

बंधक/व.   

 
उ. ./ बंधक 
उ. / बंधक 

बंधक/व. . 
व. ./उ.म. .(िव ) 
महा बंधक (िव )  

 
बंधक/व. . 

व. /उ.म. .(िव )/म. .(िव ) 
म. .(िव )/िनदेशक (िव )  

 सी) अ य राज व मद 
ए) . 25,000/- तक 
बी) . 50,000/- तक  
सी) . 1,00,000/- तक 
डी) . 1,00,000/- से    
   अिधक 

 
अ. ./सहा. बंधक 
उ. / बंधक 

बंधक/व.   

 
अ. ./सहा. . 
उ. / बंधक 

बंधक/व. ./ 
महा बंधक (िव ) 
व. ./उ.म. .(िव )/ 
महा बंधक (िव )  

 
उ. ./ बंधक 

बंधक/व. ./  
व. ./उ.म. .(िव ) 
म. .(िव )/िनदेशक (िव )  
 

 डी) नुकसान ब े खाते 
डालना तथा बकाये रािश 
का अिध याग और मामले 
िजसके िलए िनयम  म छूट 
दी जानी है।  
 

बंधक/व. . व. ./उ.म. .(िव )/ 
म. .(िव ) 

िनदेशक (िव )   

12.  माल तथा सेवा  क  
आपू त के िलए दर/  क मत  
का िनधारण  

बंधक/व. . व. ./उ.म. .(िव )/ 
महा बंधक (िव )  

उ पादन (िव )  

13.  अि म/ऋण 
i) वेतन/टी ए/एल टी सी 
अि म  
ii) वाहन अि म  
iii) अ य अि म  

 
 
सहा. ./उ. ./ बंधक 

 
अ. ./सहा. ./ 

बंधक/व. . 
अ. ./सहा. . 

 
सहा. ./उ. . 
व. ./उ.म. .(िव ) 
उ. ./ बंधक 

14.  अ य िव ीय अ. ./सहा. .  सहा. ./उप बंधक  बंधक एवं उससे ऊपर 



15.  थल/नौ/वायु सेना सिहत 
बीजक तैयार करना  

 अ. ./सहा. . उ. . एवं उससे ऊपर  

16.  सहायक जन स   अ. ./सहा. .  सहा. ./उप बंधक 
17. सहायक ले जस  अ. ./सहा. . सहा. ./उप बंधक बंधक एवं उससे ऊपर 
18.  सहायक रिज टस अ. . अ. ./सहा. . उप बंधक  
19. जरनल/सामा य ले जस बंधक/व. . व. ./उ.म. .(िव )/ 

म. .(िव )  
िनदेशक (िव )  

20. िव ीय लेखा  बंधक/व. . व. ./उ.म. .(िव )/ 
म. .(िव )  

िनदेशक (िव )  

 

 
उपयु  िवषय इस बात के अधीन है क  
1)  जहाँ िव /लेखा के धान ेड V/VI के अिधकारी नह  होते ह, वहाँ ेड V/VI  क  जगह ेड IV के 
 अिधकारी ािधकृत ह गे ।  
2) मद सं.13 के अनुसार उप- यायोजन के िलए संब  िवभाग ारा महा बंधक का अनुमोदन ा  
 करना होगा। 
3)  ावधान करना, ब े खाते, Write backs आ द जैसे कुछ लेन-देन के संदभ म िव  लेखा  
    के मुख/ धान  और संब  भाग  के महा बंधक  का अनुमोदन ा  कया जाना चािहए।  
 
 

    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



अनुल क-II 
िव ीय औिच य के िस ांत 

 
सावजिनक िनिधय  से कये गए य को या उ रदायी करने वाले येक अिधकारी को िव ीय औिच य के उ  

 मानक  ारा िनदिशत कया जाना चािहए :  
 

उन िस ांत  म िजनमे आमतौर पर जोर दया जाता है, वे िन िलिखत ह :   
 

 (i)  येक सावजिनक अिधकारी को सावजिनक धन से होनेवाले य के संबंध म उसी सतकता का योग  
  करना चािहए जैसा क सामा य ानवाले ि  अपने वयं के धन के य संबंध म करता है।  
 (ii)  अवसर क  माँग से अिधक य को पहले से िनधा रत नह  कया जाना चािहए।  
 (iii)  कसी भी अिधकार का एक आदेश पा रत करने के िलए य को मंजूरी देने अपनी शि य  का योग  
  नह  करना चािहए जो य  या अ य  प से अपने वयं के लाभ के िलए होगा। 

(iv)  भ े क  रािश, जैसे क या ा भ े, िवशेष कार के खच  को पूरा करने के िलए दी गई रािश इतनी 
 अिधक होनी चािहए क भ ा ा कता को लाभ के पूरे ोत पर न हो।  
(v)  सावजिनक धन का उपयोग कसी ि  या समुदाय के शाखा के लाभा के िलए नह  कया जाना 
 चािहए,  जब तक क:  
 ए)  शािमल य क  रािश नग य ह,ै या  

 बी)  रािश के िलए दावा अदालत म लागू कया जाता है या 
 सी)  य मा यता ा  नीित या सं दाय के अनुसरण म ह।  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



अनुल क-III 
भारत डायनािम स िलिमटेड 

   ----------------- भाग/कायालय 
 

पूँजी िविनयोजन अनुरोध 
कार न.ं 
ोजे ट :  

                                           दनांक 
.स ं माल का िववरण प रमाण  मू य पये लाख  म  

( ाकेट म एफ ई)  
  

 
 
 
 

  

   कुल  

 
 
संि  म प ीकरण :  
 

  
 मांगकता  िवभागीय धान  िव ीय सहमित  महा बंधक ारा अनुमोदन 
  

 बजट ावधान  प रयोजना  रपोट  ावधान मू य 
( ाके स मे मू य) 

1. कुल ावधान  कुल ावधान   
2. पहले ही िविनयोिजत     
3. शेष पहले ही िविनयोिजत    
4. वतमान CAR शेष   
5. शेष वतमान CAR   
6. लेखा-शीष:    
7. बजट संदभ:  शेष   
  एम पी आर न.ं  मू य:  
 
 



अनुल क-IV 
भारत डायनािम स िलिमटेड 

   ----------------- भाग/कॉ ले स 
शासिनक अनुमोदन के साथ पूँजी िविनयोजन अनुरोध 

 

1. शासिनक अनुमोदन के साथ CAR  नं. : 
ितिथ. 

2.  काय का िववरण      :  
3. धान पँूजीगत बजट और मंजूरी का वष  : 
4. बजट म मंजूर क  गई रािश    :  
5. शासिनक अनुमोदन म अनुमो दत रािश  :  
6. उपल ध शेष रािश     : 

  ( .सं. 4 – .सं. 5)  
 7. अिधकारी जो शासिनक अनुमोदन देने के िलए            :  

स म ह और अिधकार  का यायोजन  
िजसके अंतगत अनुमोदन दया गया ह ै 

 8. अिधकारी जो शासिनक अनुमोदन देने के िलए            :   
स म ह 

 
 

ारा तािवत तथा तकनीक  प   ारा िव ीय सहमित   शासिनक  
से प ीकृत          अनुमोदन के साथ अनुमो दत CAR  
  
 
 
 
   बंधक (िव )/व. .(िव )उ.म. .(िव )/  म. ./िनदेशक(तकनीक )/ 
    म. .(िव ) /िनदेशक (िव )   िनदेशक(िव )/ सी एम डी 
      

 
 
 



  अनुल क-V 
भारत डायनािम स िलिमटेड 

   ------------- भाग/कायालय 
 

CAR / AR पंजी 
.सं. व तु का 

िववरण 
पंजी 
बजट 

म 
संदभ 

अनुमो दत 
रािश  

CAR/ 
AR  
NO. 

दनांक 
 
 

रािश यादेश / 
काय आदेश 

भुगतान िववरण अ युि यां ह ता र 

       नं. दनांक रा
िश 

सी 
वी 
नं 

दनांक  रािश   

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

              

    



  

                                      अनुल क-VI 
भारत डायनािम स िलिमटेड 

   ----------------- भाग/कायालय 
 

एम पी आर पंजी 
एम पी 
आर  
न.ं 

दनांक मद का 
िववरण  

मू य  पी ओ संदभ  अ युि या ं ह ता र 
न ं दनांक रािश 

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

 
 

   



  

अनुल क - VII 

प रभाषाएँ   
1. खुला िनिवदा: जहाँ िवशेष साम ी या ठेकेदार  क  आपू त के सभी ात और संभािवत ोत  क  
आव यकता के बारे म अवगत कराया जाता है और बोली लगाने के िलए उिचत समय क  अनुमित दी जाती 
है। इस योजन के िलए अिखल भारतीय सार और भारतीय ापार पि का के कम से कम तीन मुख 
अं ेजी समाचार प  म एक िव ापन / अिधसूचना जारी क  जाती है। य द आपू त / सेवाएँ थानीय े  म 
उपल ध ह, तो थानीय भाषा सिहत कम से कम तीन थानीय समाचार प  क  जारी क  जानी चािहए।   
 
2. िलिमटेड टडर: यह सुिनि त करने के िलए केवल सबसे संभािवत उपयु  ोत  का पता  कया जाता है 
क पया  ित पधा ह,ै यह आव यक है क कम से कम पाँच ोत  का पता कया जाए, जहाँ उपल ध ोत  

क  आपू त सं या पाँच से कम ह,ै वह पता लगाये जानेवाले आपू तकता /ठेकेदार  क  सं या अ य  एवं 
बंध िनदेशक के िववेक पर कम हो सकती है। जहाँ भी उपल ध हो, एम एम/सी ई अनुभाग ारा रखी गई 

मु यां कत िनिवदा सूिचय  का उपयोग कया जाना चािहए। इनके अभाव म आपू तकताओ/ठेकेदार  को 
िपछले अनुभव के आधार पर पता लगाना चािहए। पता लगाने वाले आपू तकता /ठेकेदार  का चयन अ य  
एवं बंध िनदेशक ारा अनुमो दत कया जाना चािहए।  
 
3. संगल टडर: संगल टडर एक ऐसे मामले को संद भत करता ह,ै जहाँ खरीद जाँच केवल एक चुने ए 
आपू तकता (जो क उ पादक या उ पादक  के रटेल आउटलेट या िजसके िलए आव यकता िविश  मेक या 

ॉड के िलए होती है।) को भेजी जाती है।  
 
4. औिच य मद:े कसी व तु को कसी अ य ोत और / या सभी संभािवत ोत  से केवल एक उ पादक के 
उ पाद के कोट के िलए कोई समतु य या समतु य उपल ध नह  होने पर उस व तु को औिच य कहा जाता है।  
 
5. पुनरादशे: िपछले आपु तकता / (िबना नए कोटेशन ा  कए) पर खरीद के आदेश को संद भत करता ह,ै 
उ ही व तु  के िलए जो आपू तकता पर खुले/सीिमत िनिवदा के प रणाम व प आदेश दए गए थे। आदेश 
को मूल आदेश के पूरा होने के 6 महीने के भीतर मूल आदेश के मू य का 50% तक रखा जा सकता ह, जब 
तक क इस बीच के समय मे आगे के बाजार अनुसंधान .. आपू त के एक स ते ोत का खुलासा नह  कया है 
और दर नीचे क  ओर आ गई ह। 
 
6. दर/चल संिवदा: ये लंबे आपू त समझौते ह जो खुली िनिवदा के मा यम से ित पधा ऑफ़र ा  करने के 
बाद आपू त के िव वसनीय और थािपत ोत के साथ दज कए जाते ह।  
 
7. एकल संिवदा: जब खुली िनिवदा या सीिमत िनिवदा जारी क  जाती है और केवल एक प /आपू तकता 
कोटेशन देकर जवाब देता है।  
  


